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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art.1-Scop

(1) Prezenta procedura stabileste cadrul unitar, transparent si conform reglementarilor
Programului Erasmus+ pentru organizarea, selectia, implementarea si finalizarea
mobilitatilor.

(2) Procedura urmareste asigurarea legalitatii, trasabilitatii si corectitudinii utilizarii
fondurilor.

Art. 2 - Domeniu de aplicare

(1) Procedura se aplica tuturor mobilitatilor derulate in cadrul proiectelor Erasmus+
gestionate de institutie.

(2) Se aplica studentilor, personalului implicat si structurilor administrative
responsabile.

Art. 3-Temei legal

Prezenta procedura se elaboreaza in baza:

a) Contractului de finantare aferent proiectului;

)
b) Ghidului Erasmus+ aplicabil;
c) Regulamentelor interne ale institutiei;
)

d) Hotararilor Consiliului Administrativ.

Art. 4 - Definitii

Mobilitate — perioada de studiu sau practica desfasurata intr-o institutie partenera.
Componenta virtuala — activitate online complementara mobilitatii fizice.
BM - platforma oficiala de raportare a mobilitatilor.
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CAPITOLUL Il - RESPONSABILITATI

Art. 5- SRIMA (Serviciu Relatii Internationale si Mobilitati Academice)
a) initiaza si planifica mobilitatile;

b) stabileste ierarhia criteriilor de selectie;

c) coordoneaza procesul de selectie;

d) transmite documentatia catre CA.

Art. 6 - Comisia de selectie

a) analizeaza dosarele candidatilor;
b) aplica criteriile aprobate;
c) stabileste lista finala prin majoritate simpla.

Art. 7 - Consiliul de Administrati
a) avizeaza lista participantilor;
b) aproba eventualele transferuri financiare.

Art. 8 - Biroul Erasmus
a) gestioneaza documentele Learning Agreement;
b) verifica documentele justificative la intoarcere;
c) arhiveaza dosarele mobilitatii.

Art. 9 - Contabilitatea

a) intocmeste contractele financiare;
b)
c) efectueaza platile (80% inainte de mobilitate, 20% dupa mobilitate);
d)

verificd documentele necesare intocmirii contractelor finalciare

intocmeste acte aditionale, daca este cazul.

Art. 10 - Participantii

a) depun documentatia completa;
b) incheie asigurarea de calatorie;
c) predau documentele justificative la final;

CAPITOLUL lll - DESCRIEREA PROCEDURII

SECTIUNEA 1 - PLANIFICAREA MOBILITATII

Art. 11 - Stabilirea elementelor mobilitatii

Se identifica:
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a) locatia exacta;

b) numarul de zile;

c) numarul de participanti;

d) publicul tinta;

e) sumele implicate (simulare BM);
f) obiectivele;

g) activitatile;

h) competentele vizate;

i) componenta virtuala (daca este cazul);
j)

j) organizatia gazda.

Art. 12 - Aprobarea initiala

(1) SRIMA permite demararea procedurii pe baza datelor cunoscute initial.
(2) Se stabilesc criteriile de selectie.

SECTIUNEA 2 - LANSAREA $I SELECTIA

Art. 13 - Lansarea apelului

1) Se redacteaza descrierea mobilitatii.

2) Se popularizeaza oferta.

3)
)

4) Formularul va contine:

(
(
(3) Se stabileste termenul limita pentru inscriere.
(

o date deidentificare

e dovada nivelului de limba

o mediile anilor anteriori

e numarul matricol

e data nasterii

e adresade email

e zile de mobilitate anterioare

e« CV

e numar restante

e anulde studii

e varsta

e experienta profesionala

e motivatia inscrierii
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Art. 14 - Centralizarea dosarelor

(1) Se confirma inscrierile.

(2) Se intocmeste tabel centralizator in ordine alfabetica.

(3) Daca este necesara testare lingvistica, aceasta se organizeaza anterior selectiei
propriu-zise.

Art. 15 - Selectia participantilor

(1) Lista finala se transmite membrilor comisiei de selectie.
(2) Decizia finala se adopta prin majoritate simpla.
(3) Lista finala se transmite CA pentru avizare.

Documentatia transmisa CAva include:

e descrierea mobilitatii

e comisia de selectie

e criteriile de selectie

o tabelul participantilor

e bugetul

e justificari financiare

e indicarea proiectului sursa
e necesitatea transferurilor

o alte informatii relevante

SECTIUNEA 3 - IMPLEMENTAREA

Art. 16 - Invitatii si documente

(1) Dupa avizul CA, se emit invitatiile.
(2) Se intocmesc LEARNING AGREEMENT - BEFORE.
(3) Se trimit la contabilitate, documentele participantilor si avizele emise de CA

Art. 17 - Contracte financiare

(1) Se intocmesc si semneaza in trei exemplare.
(2) Se transfera 80% din bursa.

Art. 18 — Asigurare

Participantii incheie polita de asigurare imediat dupa primirea bursei.
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SECTIUNEA 4 - DERULAREA $I FINALIZAREA

Art. 19 - Documente inainte de plecare

Studentii primesc:

o LEARNING AGREEMENT —-AFTER (3 ex.)
o CONFIRMARE mobilitate (3 ex.)

Art. 20 - La intoarcere

Se predau:

e documentele semnate

o dovezile mobilitatii (transport, cazare etc.)

Art. 21 - Plata finala

(1) Se verifica componenta dosarelor

(2) Se verifica realizarea componentei virtuale,

(3) Se semneaza declaratia transport ecologic (daca este cazul),
(4)

4) Se transfera restul de 20% din bursa.

Art. 22 - Raportare siinchidere

(1) Se introduc mobilitatile in BM.

(2) Se verifica corectitudinea datelor si se alcatuiesc dosarele individuale cu toate
actele participantilor, care se pastreaza in foldere specifice, in functie de proiectele in
derulare.

(3) Diferentele constatate in legatura cu duratele mobilitatilor, modalitatea de transport
sau specificul activitatii se solutioneaza prin acte aditionale.

(4) Se realizeaza colectia produselor componentei virtuale.

(5) Se intocmeste raportul final si se disemineaza prin minimum doua modalitati.

CAPITOLUL IV - DISPOZITII FINALE

Prezenta procedura intra in vigoare la data aprobarii de catre Consiliul Administrativ si
este obligatorie pentru toate structurile implicate.

Rector, Coordonator ERASMUS +
Prof. univ. dr. habil. Conf. univ. dr. Eliza-Mihaela Spatarelu
Laurentiu-Florentin Mot
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ANEXAL.
Componenta comisiei de selectie studenti

Comisie selectie Educatie

1. Ramona Kiru - manager PIP
2. Laura Maftei - profesor

3. Daniel Bursuc - Capelan UA

Comisie contestatii Educatie

1. Cristina Albu - profesor

2. Romica Sirbu - profesor

Comisie selectie AS

1. Flavia Cracana-losub - profesor AS
2. Mihaela Sofrone - profesor AS

3. Daniel Bursuc - capelan UA

Comisie contestatii AS

1. Roxana Paraschiv - decan

2. Simona Rodat - profesor

Comisie selectie TP

1. Gheorghe Schiopu - manager TP
2. losif Diaconu - profesor TP

3. Daniel Bursuc - capelan UA

Comisie contestatii TP

1. Gheorghe Razmerita - profesor

2. Marius Mitrache - profesor

Componenta comisiei de selectie personal

1. Laurentiu Mot
2. Roxana Paraschiv

3. Eliza Spatarelu
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4. Ramona Kiru

5. Gheorghe Schiopu
Supleanti:

1. Laura Maftei

2. losif Diaconu

3. Flavia losub

Comisia de contestatii personal:
1. Albu Cristina

2. Marius Mitrache

3. Daniel Bursuc

Rector, Coordonator ERASMUS +
Prof. univ. dr. habil. Conf. univ. dr. Eliza-Mihaela Spatarelu
Laurentiu-Florentin Mot
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