UNIVERSITATEA
ADVENTUS

UNIVERSITATEAADVENTUS DIN CERNICA

FACULTATEA DE TEOLOGIE SI STIINTE SOCIALE
Programul de studii ASISTENTA SOCIALA

Ciclul I - studii universitare de licent3, 3 ani, 180 ECTS, invitimant cu frecventi-IF

GHIDUL examenulul
de finalizare a studiilor

Editia: 6-2023



CATEDRA DE TEOLOGIE - ASISTENTA SOCIALA - STIINTE ALE
EDUCATIEI

GHIDUL EXAMENULUI DE
FINALIZARE ASTUDIILOR

TN DOMENIUL STIINTELOR SOCIALE

© UNIVERSITATEA ADVENTUS DIN CERNICA

Prezentul Ghid a fost aprobat de Consiliul Facultatii si se aplica pentru sesiunea de licenta

iunie 2024.

Editia 6-2023

Publicat: noiembrie 2023



GHIDUL EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

CUPRINS

1.1. Scopul prezentului ghid

1.4. Inscrierea studentilor

1.4.1. Conditii de inscriere

1.4.2. Taxa

1.4.3. Dosarul de inscriere

1.4.4. Competenta lingvistica

1.5. Frauda si plagiatul

2.1. Aspecte generale

2.2. Organizarea probei scrise

2.3. Desfasurarea probei scrise

2.3.1. Contestatii

3.1. Obiective

3.2. Rolul profesorului coordonator

3.3. Alegerea temei

3.4.3. Predarea lucrarii

4.1. Elemente tehnice

4.1.1. Coperta si pagina de titlu

4.1.2. Cuprinsul

4.1.3. Elementele optionale

4.2. Elementele de continut

4.2.1. Rezumatul

4.2.2. Argumentul

4.2.7. Anexele

5. Norme de redactare si elemente de stil

1. Precizari generale privind examenul de finalizare a studiilor 4
4
1.2. Continutul examenului de finalizare a studiilor 4
1.3. Calendarul examenului de finalizare a studiilor 5
5
5
5
6
7
7
2. Organizarea si desfisurarea probei scrise 9
9
9
10
12
3. Lucrarea de licenta — elemente introductive 14
14
15
16
3.4. Cerinte obligatorii pentru predarea lucrarii 16
3.4.1. Depunerea cererii pentru aprobarea titlului lucrarii de licenta. 16
3.4.2. Consultarea profesorului coordonator 16
17
3.4.4. Predarea lucrarilor in format electronic 17
4. Structura si continutul lucrarii de licenta 18
18
18
18
18
18
18
18
4.2.3. Precizarile conceptuale si cadrul teoretic 18
4.2.4. Cercetarea si interventia de asistenta sociala 19
4.2.5. Concluziile finale si reflectiile personale 23
4.2.6. Lista de referinte bibliografice 24
24
25



GHIDUL EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

5.1. Stilul lucrdrii de licentd

5.2. Norme de redactare a lucrarii de licentd
5.2.1. Dimensiuni 25
5.2.2. Formatarea documentului 25
5.2.3. Organizarea si redactarea citarilor n text 29
5.2.4. Crearea listei de referinte bibliografice 33

6. Evaluarea si sustinerea lucrarii

6.1 Evaluarea lucrarii de licenta

6.2. Sustinerea lucrarii de licentd

7. Etape si termene ale procesului de pregatire a examenului de finalizare
a studiilor

Anexa nr. 1 Model coperti lucrare de licenti

Anexa nr. 2 Model pagind de titlu lucrare de licenti

Anexa nr. 3 Declaratia de asumare a raspunderii

Anexa nr. 4 Cerere privind aprobarea titlului lucrarii de licenta

Anexa nr. 5 Cerere privind inscrierea la examenul de licentd

Anexa nr. 6 Fisa de lichidare

Anexa nr. 7 Referat de evaluare

Anexa nr. 8 Tematica si bibliografia probei scrise

Anexa nr. 9 Certificate si atestate lingvistice acceptate

25
25

37
37
38

40
43
44
45
46
47
47
50
52
54



GHIDUL EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

1.1. Scopul
prezentului ghid

1.2. Continutul
examenului de
finalizare a studiilor

1. Precizari generale privind examenul de
finalizare a studiilor

Prezentul ghid a fost elaborat Th conformitate cu prevederile legale in vigoare,
precum si prevederile Regulamentului de organizare i desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor universitare de licenta (Regulament),
pentru a oferi studentilor specializarii Asistenta Sociala din cadrul Universitatii
Adventus din Cernica (UA) informatiile necesare pentru pregatirea examenului
de finalizare a studiilor.

Examenul de finalizare a studiilor in specializarea Asistenta Sociala consta din
doua probe:

e Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, Sub
forma unui examen scris de tip grild. Aceasta proba este eliminatorie.

e Proba 2 — Sustinerea lucrarii de licenta, realizata sub supervizarea
unui coordonator, conform prevederilor acestui ghid. Lucrarea de
licenta va fi evaluatd prin examen oral dupa afisarea rezultatelor la
Proba 1.

Probele pentru examenul de finalizare a studiilor se desfasoara prin contact
direct, nemijlocit, prin prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a
comisiei de examen si a examinatului, la sediul Universitatii Adventus din
Cernica.

Notarea la ambele probe se face prin acordarea unei note de la 1 la 10. O
proba a examenului de licentd se considera promovata daca media finala a
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1.3. Calendarul
examenului de
finalizare a studiilor

1.4. Tnscrierea
studentilor

probei este minimum 5,00. Examenul de licentd se considera promovat daca
probele componente sunt promovate, iar media examenului este de cel pugin
6,00.

Pentru promovarea examenului de licenta se acorda in total 10 credite:
evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate: 5 credite si
sustinerea lucrarii de licenta: 5 credite.

Examenul de licenta in sesiunea iunie 2024 se va sustine la Universitatea
Adventus, com. Cernica, sos. Decebal, nr. 11-13, jud. llfov, dupa urmatorul
calendar:

Etape Termene

Data limita pentru finalizarea lucrarii si
predarea cétre coordonatorul acesteia (in varianta

electronicd), in vederea verificarii antiplagiat 27 mat 2024
si primirii acordului final
Inscrierea studentilor pentru examenul de licent 17-19 iunie 2024,
la biroul secretariatului
Proba 1: Evaluarea cunostintelor L
fundamentale si de specialitate (prob;i scﬁsﬁ) A0 I B AU
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 25-26 iunie 2024

Depunerea contestatiilor De la afisarea rezultatelor - un numar
de ore stabilit si comunicat
candidatilor

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 95-26 iunie 2024

dupa contestatii
Proba 2: Sustinerea lucrarii de licenta 26-27 iunie 2024
Afisarea rezultatelor finale ale examenqlm dE: 28 iunie 2024
licenta

1.4.1. Conditii de inscriere

Au dreptul la inscriere la examenul de finalizare a studiilor universitare de
licentd absolventii UA, specializarea Asistenta sociala, care au acumulat
creditele prevazute de planul de invatamant (cel putin 180 credite ECTS),
indeplinesc exigentele privind competenta lingvistica (vezi sectiunea 1.4.4),
au urmat procedurile de lichidare a tuturor obligatiilor conform prevederilor
legale, au finalizat lucrarea de licenta, iar aceasta a fost notata de catre
coordonator cu cel putin nota 6 (sase).

Perioada oficiald pana la care se pot indeplini obligatiile contractuale este
prima zi calendaristica dupa incheierea ultimei sesiuni de restante avuta la
dispozitie de studenti in sesiunea in care doresc sa-si Sustina licenta.

1.4.2. Taxa

Taxa pentru sustinerea examenului de finalizare a studiilor universitare de
licentd este de 500 de lei, taxa de se poate plati prin virament bancar sau
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direct la casieria Universitatii. Dupa incheierea perioadei de inscriere, taxa
de licenta nu se restituie decat in caz de fortd majora (accidente, probleme
medicale, deces, evenimente sociale, etc.). Tn cazul in care candidatul
anuntd in scris neprezentarea sa la examenul de licenta cu cel putin 24 de
ore Tnainte de data programata pentru prima proba, taxa se poate reporta
pentru sesiunea urmatoare pe baza cererii scrise a candidatului.

1.4.3. Dosarul de nscriere

Dosarul de inscriere cuprinde urmatoarele:

10.

11.

12.

13.

Cerere de inscriere la examenul de licenta si Declaratia privind
informarea referitoare la protectia datelor personale (formular on-
line, link-ul se gaseste pe website, sau se obtine de la secretariatul
facultatii, cf. Anexa nr. 5).

Diploma de bacalaureat sau diploma echivalenta acesteia in original
si In copie legalizatd sau certificatd “conform cu originalul” (Numai
pentru absolvent i care nu au diploma de bacalaureat la secretariatul UA);
Documentul de recunoastere a studiilor efectuate in afara
Romaniei, conform prevederilor CNRED, daca este cazul.
Certificatul de nastere in original si in copie sau copie legalizata;
Certificatul de casatorie, in cazul schimbarii numelui sau orice alt
act care atestd preschimbarea numelui, in original si in copie sau copie
legalizata;

Copie dupa cartea de identitate/pasaport — copie “conform cu
originalul”;

Atestat de competenta lingvistica (pentru candidatii care au urmat
mai putin de 4 semestre de limba englezd);

Lucrarea de licenta (1 exemplar) pe suport hartie, in varianta legata,
cu coperte tari de culoare visinie. (Coperta si pagina de titlu pentru
lucrarea de licenta au format standardizat la nivelul UA si vor respecta
modelul din anexe). Nu se admit lucrari legate cu spirala.

Lucrarea de licenta incarcata pe platforma. Se accepta un singur
fisier PDF care sa contind intreaga lucrare. Denumirea fisierului PDF
va contine: numele si prenumele absolventului, titlul lucrarii si anul
sustinerii).

Declaratia de asumare a raspunderii privind continutul lucrarii
de licenta, completatd, semnata si datata (formular on-line, link-ul se
gaseste pe website, sau se obtine de la secretariatul facultatii, cf.
Anexa nr. 3).

Fisa de lichidare, completata si semnata (formularul-tip se obtine de
la secretariatul facultatii sau de pe web-site, cf. Anexa nr. 6);

2 fotografii color, format 3x4 cm, realizate recent, la un studio foto
profesional, pe hartie fotografica poroasa, pe fundal neutru, pentru
diploma, cu numele candidatului scris pe verso;

Dovada achitarii taxei de sustinere a examenului de licentd;
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1.5. Frauda si
plagiatul

NOTA: Singurul act care se poate prelua de la dosarul personal al studentului
este diploma de bacalaureat in original.

In vederea obtinerii certificirii “conform cu originalul” la secretariatul
facultatii, pentru copiile actelor prevazute mai sus, candidatii trebuie sa
prezinte documentele Tn original.

1.4.4. Competenta lingvistica
(Extras din Regulament)

= Absolventii UA care au urmat 4 semestre de limba straina (au
obtinut in perioada studiilor 4 note la aceeasi limba strdina de
circulatie internationald) nu trebuie sd facd dovada competentei
lingvistice.

= Absolventii care atesta cd au efectuat minimum un semestru de
studii universitare, intr-o limba de circulatie internationala, la 0
institutie de Invatamant superior din strainatate sau absolventii care
au efectuat cel putin 2 ani de studii in invatamantul
preuniversitar, la o institutie de invatamant din strainatate, intr-
o limba de circulatie internationald, nu trebuie sa prezinte
certificat de competenta lingvistica pentru inscrierea la licenta.

= Absolventii altor promotii, care nuau urmat 4 semestre de limba
straind (au obtinut in perioada studiilor < 4 note la aceeasi limba
strdind), vor prezenta la inscriere un certificat de competentd
lingvisticd 1intr-o limbd de circulatie internationald (engleza,
francezd, germanad, italiand, spaniold) eliberat de o institutie
specializatd, nationalda sau internationald, recunoscutd de
UA. Pragul minim acceptat pentru inscrierea la examenul de licenta
este nivelul B1, conform cadrului european de referinta pentru limbi
strdine.

= Comisiile de licentd pot recunoaste la inscrierea la examenul de
licentd unul dintre tipurile de atestate de competentd lingvistica
cuprinse n Anexa nr. 9.

Se considera frauda asupra Probei 1, soldata cu eliminarea candidatului din
examen $i CU acordarea notei 1 (unu), utilizarea oricarui mijloc de informare
sau comunicare (notite, telefoane mobile sau alte dispozitive electronice de
comunicare). De asemenea, simpla posesie a acestor mijloace de informare,
la indeména candidatului in timpul examenului este considerata a fi tot
frauda, chiar daca candidatul nu le-a utilizat.

Tn ceea ce priveste asigurarea originalititii continutului lucririlor de licenta,
n UA se iau urmétoarele masuri:

a) fiecare lucrare de licenta va fi acceptatd pentru sustinere numai

Cu declaratia de asumare a raspunderii privind continutul
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lucrarii de licentd, semnata de absolvent si pe baza avizului
cadrului didactic coordonator privind prezentarea studentului la
sesiunea de finalizare a studiilor si sustinerea lucrarii de licenta,
consemnat pe cererea de inscriere la examenul de licentd;

b) la nivelul facultatii se pastreaza o baza de date cu lucrarile de
licentd in format electronic;

€) lucrarile de licenta, in format hartie si in format electronic se
predau la arhiva bibliotecii in cel mult 30 zile de la data
incheierii examenului de licentd, pe baza de tabel care contine:
numele si prenumele absolventului, numele si prenumele
coordonatorului stiintific, titlul lucrérii. Lucrarile se pastreaza 5
ani. Dupa 5 ani lucrarile pot fi distruse pe baza de proces-verbal.

d) asigurarea originalitatii continutului fiecarei lucrari de licenta
este o conditie obligatorie pentru prezentarea in fata comisiei,
verificarea realizandu-se, Thainte de Tnscrierea absolventului la
examen, prin aplicatii electronice specializate, propuse de
Consiliul facultatii si agreate de ME/CNCS. Raportul final de
verificare a originalitatii lucrdrii se analizeaza de catre
coordonator si absolvent pentru a se lua toate masurile de evitare
a plagiatului. Raportul de verificare se ataseaza la referatul
lucrarii.

e) sanctiunile vizand fraudarea lucrarilor se aplica in cazurile in
care se constatd comercializarea de lucrari de licenta si atrag
excluderea din UA a oricarui membru al comunitatii academice
(personal didactic, personal nedidactic, studenti.) Studentul care
recurge la astfel de practici va fi exmatriculat fard drept de
reinmatriculare la UA.

Este strict interzisd comercializarea de lucrari stiintifice in vederea
falsificarii de cdtre cumpdrator a calitatii de autor al unei lucrari de licenta.
Absolventii UA declara pe proprie raspundere cd lucrarea predatda este
rezultatul eforturilor proprii de cercetare si documentare si nu a mai fost
prezentata niciodata la o alta institutie de invatamant superior, din tard sau
strainatate in vederea evaluarii (Anexa nr. 3).

Cadrele didactice coordonatori stiintifici ai lucrdrilor de licentd raspund in
mod solidar cu autorii acestora de asigurarea originalitatii si autenticitatii
continutului acestora.

Rectorul UA poate anula, cu aprobarea Senatului UA, un examen de
finalizare a studiilor, un certificat sau o diploma de studii, atunci cand se
dovedeste cd s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incalcarea
prevederilor Codului de etica si deontologie universitara.
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2.1. Aspecte generale

2.2. Organizarea
probei scrise

2. Organizarea si desfasurarea probei
scrise

Proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate vizeaza
evaluarea capacitatii absolventilor de integrare a cunostintelor obtinute pe
parcursul studiilor de licenta si de adaptare a acestora la procesul cognitiv din
domeniul asistentei sociale.

Prima probi a examenului de licentd este eliminatorie. In cazul
nepromovarii acestei probe, examenul va fi repetat integral intr-o sesiune
ulterioard, cu plata de catre candidat a taxei pentru sustinerea examenului.

In cadrul procesului de evaluare a cunostintelor fundamentale si de
specialitate nu se vor repeta examenele de an sustinute pe parcursul
studiilor.

Pentru studentii din ultimul an de studii se vor organiza semestrial cel putin o
sesiune de pregatire pentru proba scrisd, cu cadre didactice titulare de curs in
domeniul disciplinelor de examen.

Proba scrisa consta intr-un test cu un numar de maxim 50 de intrebari tip grila,
acoperind informatii din tematica propusa (Anexa nr. 8).

Durata examenului va fi de 2 ore din momentul in care absolventii au primit
foile de examen si au completat datele individuale.

Subiectele pentru proba scrisa se stabilesc tindndu-se seama de urmatoarele
criterii:
= sa fie in stricta conformitate cu continutul tematicii si bibliografiei
afisate si comunicate;
= sd asigure o cuprindere echilibratd a materiei si sa poatd fi rezolvate
de absolvent in limita timpului destinat;
= sa facd posibila aprecierea obiectiva a pregatirii absolventilor,
capacitatii lor de gandire si a aptitudinilor.
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2.3. Desfasurarea
probei scrise

(extras din Regulament)

Repartizarea candidatilor in salile de examen se face cu cel putin 48 de
ore Tnaintea zilei 1n care se sustine proba scrisa.

Candidatii au obligatia sa verifice exactitatea datelor Tnscrise in listele
afisate si sd sesizeze comisia organizatoricd in legdturd cu eventuale
neconcordante.

Candidatii au obligatia sa se prezinte la examen la ora si locul stabilite,
conform programarii.

Intrarea candidatilor in salile de examen este admisa cu o ora Inaintea
inceperii examenului si se face pe baza tabelului afisat pe usa salii, sub
supravegherea cadrelor didactice responsabile de desfasurarea
examenului din sala respectiva.

La intrarea in sald candidatii se legitimeaza cu Cl/pasaport; dupa ora
stabilita pentru inceperea examenului nu mai este permisa intrarea
candidatilor in sali. Candidatii care nu au asupra lor CI nu sunt primiti
n sala de examen.

Este interzisa intrarea candidatilor in sala de examen cu orice mijloc de
informare sau comunicare (notite, telefoane mobile sau alte dispozitive
electronice de comunicare).

Asezarea candidatilor in sald se face in ordine alfabetica si la distanta
de un loc intre ei, conform legitimatiilor de examen ale candidatilor,
lipite in prealabil pe banci de catre comisia organizatorica.

Responsabilul de sala consemneaza prezenta sau absenta absolventului
pe tabelul nominal si inmaneaza fiecarui absolvent cate o coala tip,
indicandu-le sa completeze citet numele si prenumele, prenumele
tatalui, pe coltul ce urmeaza a fi lipit, precum si celelalte rubrici
(facultatea, specializarea, disciplina la care se sustine examenul,
sesiunea).

Comisia de examen elaboreaza trei seturi de subiecte, aranjate in plicuri
stampilate cu stampila facultatii, semnate de presedintele comisiei
organizatorice si pastrate in conditii de siguranta la sediul decanatului.

Subiectele se stabilesc in ziua sustinerii probei. Cu o ord inaintea
inceperii probei, comisia organizatoricdi impreund cu comisia de
examen realizeaza tragerea la sorti a unuia dintre cele 3 seturi de
subiecte, pentru a fi multiplicate.

Comisia organizatoricd raspunde de securitatea pastrarii subiectelor de
examen, pana la difuzarea lor in sali.

Presedintele comisiei organizatorice inmaneaza plicul cu subiectele de
examen responsabilului de sala, care desigileaza plicul in fata tuturor
candidatilor din sald, dupa ce a permis oricarui candidat care doreste, sa
verifice integritatea stampilei si a semnaturii de pe plic. Subiectele
multiplicate sunt distribuite. Nici un candidat nu mai poate intra in sala
dupa ce a fost deschis plicul cu subiecte.

10
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=

Supravegherea in sali va fi asiguratd de catre cadrele didactice ale
institutiei care nu desfasoard activitati didactice In domeniul probei de
concurs.

Salile de examen vor fi, in prealabil, adaptate acestei activitdti prin
eliminarea oricarui material care ar putea influenta lucrarile
absolventilor si prin afisarea tabelului nominal cu absolventii repartizati
in sala respectiva.

In timpul desfasuririi probei scrise este interzisi comunicarea
candidatilor intre ei, precum si a candidatilor cu supraveghetorii,
privind modul de rezolvare a subiectelor de examen. Neconformarea
implicd eliminarea din examen a candidatilor respectivi.

Candidatii care incalcd normele de comportament prevazute de
regulament, precum si aceia care recurg la fraudd sau tentativa de
fraudd dovedita vor fi eliminati din examen, fara a avea dreptul de a
obtine restituirea taxei si de participare la alte probe ale examenului de
licentd, mentionandu-se in toate documentele “eliminat din examen”.
Responsabilul de sala intocmeste un proces verbal pe care 1l semneaza
alaturi de ceilalti supraveghetori, de un absolvent din sald si de cel in
cauza.

Parasirea salii in timpul desfasurarii examenului din motive fiziologice,
cu intentia declaratd de revenire 1n sald, se poate face numai prin
insotirea candidatului de catre unul dintre supraveghetori; aceasta
situatie nu poate prelungi durata examenului.

Parasirea definitiva a salii de examen se poate face dupa cel putin 30 de
minute de la comunicarea subiectelor, daca absolventul preda luarea
scrisd si semneaza de predare.

Pentru elaborarea lucrdrii scrise candidatii pot folosi numai
instrumente de scris cu cerneala sau pasta de culoare albastru
inchis.

Formularele de raspuns trebuie sd fie completate fard stersdturi sau
corecturi ce pot conduce la interpretari eronate. Pentru marcarea
raspunsului considerat corect se completeaza cu semnul X casuta
respectiva, iar celelalte casute se lasa necompletate. In cazul in care s-a
gresit bifarea unei variante aceasta se incercuieste si se bifeaza varianta
considerata corecta.

Candidatii care doresc sa isi transcrie lucrarile (din cauza unor corecturi
numeroase pe coli, greseli care ar putea fi interpretate drept semne de
recunoastere) pot face aceasta numai in limita timpului stabilit pentru
desfasurarea probei. In acest scop, celor in cauzi li se inmaneaza coli de
examen/formulare de raspuns noi, iar cele folosite initial sunt anulate pe
loc de catre responsabilul de sald, sub semnaturd; colile de examen
anulate sunt predate comisiei, continutul lor nefiind luat in considerare.

Pentru ciorna se pot utiliza numai coli de hartie cu stampila facultatii,
primite de la supraveghetori.

La cerere se pot distribui coli tip de examen sau coli stampilate pentru
ciorne, in plus fata de cele distribuite initial, aratandu-le in prealabil

11
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intregii sali pentru a se vedea ca sunt curate. Rubricile din coltul care
urmeaza sa fie lipite ale acestor coli suplimentare vor fi completate Tn
acelasi fel ca si pe colile inménate initial.

= Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise, in salile de concurs au voie
sd intre numai persoanele care fac parte din comisia de organizare a
licentei.

= La expirarea timpului de examen, candidatii vor inceta sd mai scrie si
vor ramane pe locurile lor, asteptdnd sa fie chemati, pentru predarea
lucrarii. Candidatul caruia i se preia lucrarea se prezinta cu actul de
identitate si semneaza pentru predarea acesteia in tabelul nominal aflat
la seful de sala.

= La expirarea timpului de examen, absolventii care nu au terminat
lucrarea o predau 1in faza in care se afld, fiind interzisd depasirea
timpului stabilit pentru elaborarea lucrarilor. Ultimii 5 candidati nu pot
parasi sala de examinare panad la predarea tuturor lucrarilor
responsabilului de sala.

= Responsabilul de sala semneaza pe lucrare, in coltul care se sigileaza, in
interior, dupa ce a verificat exactitatea datelor mentionate de candidat
cu privire la numele sau si la numarul legitimatiei de concurs.

= Este interzisd iesirea din sald a candidatului cu orice fel de alte
documente primite de la comisia de supraveghere.

= Ciornele folosite de candidati nu se noteaza si sunt obligatoriu depuse
la seful de sald odata cu lucrarea, pentru a fi distruse ulterior.

= Baremul de corectare se afiseaza in cel mult trei ore de la data inceperii
examenului de licenta.

= Listele cu rezultatele obtinute de candidati pe specializari, cu
respectarea prevederilor privind protectia datelor personale, care se
semneaza de catre rector, decan si secretarul sef al universitatii si se
afiseaza la sediul facultatii si pe web-site, in termen de cel mult 48 de
ore de la data sustinerii probei de catre ultimul candidat prezentat in
orarele stabilite, cu mentionarea datei si a orei de afisare. De asemenea,
rezultatele vor fi comunicate individual fiecarui candidat

2.3.1. Contestatii

Dupa afisarea rezultatelor la proba scrisa, candidatul care se considera
subevaluat are dreptul sa depuna o contestatie in acest sens.

Eventualele contestatii privind rezultatele probei scrise se depun la
secretariatul facultatii Tn termenul comunicat, da nu mai mult de 24 de ore
de la comunicarea/afisarea rezultatelor si se rezolva in cel mai scurt timp dar
nu mai mult de 48 de ore de la data incheierii depunerii contestatiilor de
catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor numitd prin decizia
rectorului.

Rezultatul contestatiei se ia in considerare daca diferenta dintre nota initiala
si cea obtinuta 1n urma reevaludrii este mai mare de 0,5 puncte.

12



GHIDUL EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

Contestatiile se rezolvd exclusiv la nivelul institutiei organizatoare, iar
deciziile comisiilor de analiza si solutionare a contestatiilor sunt definitive.

Nu se acceptd contestatiile care decurg din necunoasterea Regulamentului
examenului de finalizare a studiilor.

13
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3.1. Obiective

3. Lucrarea de licenta - elemente
introductive

Scopul elaborarii si sustinerii lucrdrii de licentd este acela de a evalua
capacitatea absolventilor de a procesa cunostintele in conditii de rezolvare a
unor probleme specifice domeniului asistentei sociale sau de realizare a
unor cercetari de teren si proiecte de interventie.

Prin elaborarea si sustinerea lucrarii, studentul demonstreazd urmatoarele
abilitati:
= Intelegerea si integrarea cunostintelor teoretice de la disciplinele
parcurse;
= valorificarea bibliografiei parcurse;

= transferarea 1n practica asistentei sociale a informatiilor teoretice si
rezultatelor cercetarilor stiintifice relevante;

= Conceperea si realizarea studiului unei situatii/probleme sociale conform
exigentelor stiintifice;

= utilizarea in beneficiul celor asistati a competentelor, cunostintelor,
valorilor formate si exersate in anii de studiu;

= redactarea si sustinerea lucrdrii de licentd conform exigentelor
academice.

Umberto Eco (2006) considera ca o lucrare de licentd inseamna parcurgerea
unui drum de 6 pasi principali:

1. Identificarea unei teme precise;

2. Adunarea documentelor despre tema aleasd, din toate sursele de
informare disponibile;

Ordonarea documentelor urmand firul logic al unui plan de lucru;
Reexaminarea subiectului/temei dupa parcurgerea documentatiei;

Uniformizarea datelor si informatiilor in asa fel incat sa conduca
la rezultatul asteptat;

14



GHIDUL EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

3.2. Rolul
profesorului
coordonator

.....

poate fi inteleasa de o persoand care este interesata de domeniul
respectiv.

LUCRAREA DE LICENTA ESTE: 5
LUCRAREA DE LICENTA NU

0 demonstratie riguros argumentata, ESTE:
bazata pe:

= capacitatea de a alcatui si stapani = 0 compunere, 0 povestire, un eseu
b1b110grgﬁa legata d}rect si/sau _ o colectie de citate
tangential de un subiect

e . un inventar bibliografic
= posibilitatea ca, pe baza documentarii - g

si a analizei realitatii sociale, sa = un pretext pentru opinii personale
decupeze pertinent un pe o tema data — oricat de
aspect/componenta a acestei realitati interesante ar fi acestea —

— obiect pentru propria cercetare nefundamentate pe fapte si

. A e .. rezultate de cercetare
= stdpanirea tehnicii muncii de

cercetare probata de organizarea, = 0 compilatie
desfasurarea si prezentarea propriei

e e n = 0 “marfa” obtinuta contra cost
activitati 1n acest sens

Lucrarea de licentd este o lucrare personala a carei responsabilitate revine
studentului. Profesorul coordonator asista si sustine studentul, fara a aduce
atingere principiului lucrului individual.

Activitatea de coordonare realizata de catre profesor consta in: sugestii in
legatura cu alegerea si definirea temei; impunerea unor etape obligatorii $i a
unor momente de evaluare a progresului in realizarea lucrarii; sugestii cu
privire la organizarea si realizarea cercetdrii sau studiului; sugestii privind
orientdrile teoretice si metodologice; discutii pe teme ridicate de student si
raspunsuri la intrebdrile acestuia; observatii critice si recomandari de
corectie; sugestii bibliografice.

Nu se incadreaza In activitatea de coordonare urmdtoarele: impunerea unei
teme de cercetare fara ca studentul sa fie consultat in legatura cu domeniile
sale de interes; efectuarea in locul studentului a unor activitati legate de
realizarea temei.

Elaborarea planului lucrarii de licentd se face in cel mult 30 de zile de la
alegerea si aprobarea temei/titlului. O data cu aprobarea planului lucrarii de
licenta, profesorul coordonator stabileste cu studentul graficul de elaborare
a lucrarilor si datele la care studentul se prezintd la coordonator in cadrul
procesului elaborarii lucrarii.

Studentul/absolventul are obligatia sd prezinte conducdtorului stiintific
lucrarea, Tn diverse stadii de elaborare, conform graficului stabilit.
Conducdtorul stiintific are obligatia sd ofere indrumari de cercetare si
elaborare si sa inregistreze progresele realizate de student/absolvent.
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3.3. Alegerea temei

3.4. Cerinte
obligatorii pentru
predarea lucrarii

Coordonatorul stiintific are dreptul de a respinge lucrarea, anterior
verificarii antiplagiat a lucrarii, in cazul in care studentul nu si-a indeplinit
obligatiile privind prezentarea lucrarii, in diferite stadii, pe parcursul
perioadei de pregatire si elaborare a acesteia, daca studentul nu a tinut cont
de recomandarile coordonatorului sau daca nivelul stiintific al lucrarilor nu
este corespunzator.

(16) Coordonatorul lucrarii de licenta analizeaza si noteaza lucrarea de
licentd acceptata, pe baza unui referat, cu cel putin 10 zile inainte de data
prezentarii lucrdrilor in fata comisiei de examen. Nota propusa are un
caracter orientativ pentru comisia de examen

Alegerea temei reprezintd primul pas in activitatea de elaborare a unei
lucrari de licenta, avand un rol decisiv pentru realizarea cu succes a acestui
proiect de finalizare a studiilor. Cea mai frecventa sursa de dificultati este
alegerea gresitd a temei. De aceea, este de dorit respectarea urmatoarelor
principii Tn alegerea unei teme de cercetare:

= Pertinenta - alegeti o tema semnificativa pentru specializarea pe care o
veti absolvi si care sa contribuie la dezvoltarea cunoasterii practice n
domeniul respectiv.

= Focalizarea - nu tatonati in toate directiile (alegand orice vi se pare ca
are legatura cu subiectul), nu vizati subiecte vaste si tratari exhaustive;
concentrati toate demersurile pe un aspect precis delimitat, si ghidati-va
tot timpul dupa obiectivul si ipotezele stabilite.

= Realismul - tema selectata trebuie sa fie accesibila studiului cu resursele
disponibile unui student (accesul la bibliografie, la unele metode de
studiu si la populatia tinta, necesarul de timp etc.).

= Detasarea - nu deveniti sclavii bibliografiei; folositi-o si nu va lasati
folositi de ea, coplesind lucrarea de citate; Indrazniti analiza si
interpretarea celor citate, precizarea unor opinii personale, comentarii.

= Autodezvoltarea - tema aleasa pentru studiu trebuie sa contribuie la
dezvoltarea cunostintelor si abilitatilor de cercetare ale studentului, sa fie
provocatoare si sa ofere oportunitati de a iInvata metode si practici noi.

3.4.1. Depunerea cererii pentru aprobarea titlului lucrarii de licenta.

Studentii care doresc sad sustind lucrarea de licentd trebuie sd depuna la
secretariat, Tn termen de 45 de zile de la inceputul anului universitar in curs,
cererea pentru aprobarea titlului lucrarii, semnata de profesorul coordonator
(cerere on-line, cf. Anexa nr. 4). Studentii care nu depun cererea pana la
data comunicata, se pot Inscrie pentru sustinerea lucrarii intr-0 sesiune de
licenta ulterioara.

Modificarea temei/titlului se poate face la cerere, dar nu mai tarziu de 3 luni
de la inceperea anului universitar, al ultimului an de studii, cu avizul
coordonatorului stiintific si cu aprobarea decanului facultatii.
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3.4.2. Consultarea profesorului coordonator

Din momentul depunerii formularului de inscriere, pana la predarea si
sustinerea lucrarii, studentul are obligatia de a participa periodic la
intalnirile cu profesorul coordonator, in vederea validarii progresului
obtinut in elaborarea lucrarii.

3.4.3. Predarea lucrarii

Pentru a putea fi acceptata in vederea sustinerii publice, lucrarea trebuie sa
indeplineasca urmatoarele cerinte obligatorii:

= Sa fie depusa la secretariat pe suport hartie (1 exemplar), in varianta
legatd, cu coperte tari de culoare visinie, pand la termenul limita,
impreuna cu lucrarea in format electronic (transmisda online) (vezi
sectiunea 3.4.4) .

= Sa respecte cerintele referitoare la structurd, precum si la elementele de
stil si redactare prezentate in acest ghid.

= Sa nu incalce normele de onestitate intelectuala (lucrarile vor fi
verificate, Tnainte de inscrierea absolventului la examen, prin aplicatii
electronice specializate)

= Sa fie insotita de o Declaratie de asumare a raspunderii (conform cu
Anexa nr. 3). Prin declaratia de asumare a raspunderii, studentul isi
asuma calitatea de autor al lucrarii, respectarea regulilor de onestitate
intelectuald in folosirea surselor bibliografice si a datelor analizate,
precum si acceptarea sanctiunilor in cazul lucrarilor care contin idei sau
formulari plagiate.

Acceptarea lucrarii la secretariatul facultatii nu implicd acceptarea sustinerii
lucrarii, in cazurile n care una sau mai multe cerinte obligatorii se dovedesc
a nu fi indeplinite.

Verificarea respectarii cerintelor obligatorii se face de catre:

= Profesorul coordonator, Tn vederea intocmirii referatului de evaluare;
= Secretariat la depunerea lucrarilor;
= Comisia de licenta, inainte de sustinere.

3.4.4. Predarea lucrarilor in format electronic

= Lucrarile vor fi predate la secretariat in format electronic pe email
sau prin formularul online transmis de secretariat (se accepta un
singur fisier PDF, denumit cu numele studentului, cu titlul lucrarii si
anul, nesecurizat, care permite copierea textului — copy — sau
cautarea in text).

Lucrarile in format electronic vor fi incluse in baza de date cu lucrari de
licenta.

Nu pot fi sustinute public lucrarile care nu au fost depuse la data limita
comunicata de secretariat.
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4.1. Elemente
tehnice

4.2. Elementele de
continut

4. Structura si continutul lucrarii de licenta

4.1.1. Coperta si pagina de titlu

Anexele 1 si 2 contin modele de redactare si asezare in pagina.
4.1.2. Cuprinsul

4.1.3. Elementele optionale

= lista figurilor si tabelelor,

= lista abrevierilor,

= mulfumiri pentru persoanele si institutiile care 1l-au ajutat pe
absolvent sd realizeze cercetarea.

4.2.1. Rezumatul

Se refera succint la Intrebarile lucrarii, metodele, tipul de informatii utilizate
si concluziile principale.

4.2.2. Argumentul
Accasta sectiune trebuie sa faca referire la:

= 1importanta si actualitatea problematicii sociale care constituie tema
lucrarii de licentd, pentru domeniul asistentei sociale

= motivatia profesionala si personald pentru alegerea temei, mentinand
stilul stiintific de redactare.

Tn acest sens, pot fi prezentate sintetic situatia cercetarilor relevante pentru
tema aleasd, consideratii referitoare la contextul social-politic in care se
inscrie problematica studiata si referiri la cadrul legislativ Tn vigoare.

Observatie: Este acceptabild si varianta in care rezumatul si argumentul
constituie o sectiune unica.

4.2.3. Precizarile conceptuale si cadrul teoretic
Aceasta sectiune va contine:

= definirea conceptelor folosite sau relevante pentru lucrare;
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= selectarea si valorificarea literaturii de specialitate in limba romana
si in limbi strdine, precum si a cercetarilor de actualitate si relevante
pentru tema lucrarii;

= prezentarea, analiza si evaluarea criticd a respectivului material
bibliografic, proband capacitatea de a formula propriul punct de
vedere cu privire la principalele teorii si/sau modele explicative
relevante pentru problematica sociald care face subiectul lucrarii de
licenta;

= prezentarea s$i analiza principalelor aspecte de ordin teoretiC
referitoare la strategii, programe, metode si tehnici de asistenta
sociald, relevante pentru categoria de beneficiari la care lucrarea face
referire si pentru problematica sociala specifica acestora.

Recomandari:

= Se va urmiri o prezentare in egald masurd completa, dar si
sinteticd, acordandu-se importantd surselor celor mai relevante,
pe de o parte, si celor mai recente, pe de alta parte.

= Se va utiliza un criteriu explicit de ordonare a prezentarii, care
poate fi de natura tematica sau temporala.

= Se va acorda atentie aspectelor controversate, in raport cu care
studentul poate manifesta o evaluare critica.

Greseli frecvente:

= Referinte bibliografice sumare, inconsistente

=09

= Atitudine ,,pasiva”, expozitiva $i necriticd asupra literaturii de
specialitate

= Prezentare nesistematica, lipsitd de coerenta si fard scoaterea in
evidenta a aspectelor relevante pentru intrebarile cercetarii.

4.2.4. Cercetarea si interventia de asistenta sociala

Aceasta este sectiunea in care candidatul prezinta analitic propriul demers
de cercetare/interventie, facand proba aplicarii concrete a abilitatilor sale.

In functie de tipul principal al demersului lucrarii, structura acestei sectiuni
se poate prezenta in felul urmator:

5. Inervensic

a) Scopul si obiectivele cercetarii a) Scopul si obiectivele interventiei
b) Ipoteze sau intrebari ¢) Grupul tinta si subiectii interventiei
¢) Populatia si subiectii cercetarii d) Metode utilizate si plan de interventie

d) Metode utilizate (programul activitatilor)
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e) Rezultatele cercetarii e) *Rezultatele interventiei
f) Concluzii ale cercetarii f) *Evaluarea interventiei

g) *Concluzii ale interventiei

In situatia optima, o lucrare va imbina aceste doua tipuri de demersuri,
cuprinse n capitole separate care vor urmari structurile corespunzatoare din
tabelul de mai sus.

*Implementarea interventiei nu este obligatorie, insd este cuprinsd in
criteriile de evaluare ale lucrarii (vezi Anexa 7).

A. PREZENTAREA CERCETARII APLICATIVE
Aceasta sectiune a lucrarii trebuie sa includa:
a) Scopul si obiectivele cercetarii:

Formularea explicita, coerentd a obiectivelor (ce urmareste absolventul sa
descrie/verifice/demonstreze)

Greseli frecvente:

absenta unor obiective clare care sd traseze directia demersului de
cercetare

b) Ipoteze sau intrebari:

Formularea clara a intrebarilor cercetarii sau a ipotezelor, dupa caz.

Greseli frecvente:

considerarea ca obligatorie a existentei unor ipoteze ale cercetarii;
n cazurile in care ele nu pot fi fundamentate teoretic, studentul se
va rezuma la formularea unor intrebari la care studiul intentioneaza
s raspunda

¢) Populatia si subiectii cercetarii:

Descrierea populatiei tintd si a lotului sau esantionului de subiecti ai
cercetarii, precum si unele informatii aditionale, legate de timpul si locul
desfasurarii cercetarii.

In functie de designul cercetirii si metoda de colectare a datelor, numarul
minim de subiecti investigati va fi:

= 5-6 pentru studiu de caz,
= 10 pentru interviu,
= 40 pentru chestionar.

d) Metode utilizate:
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Prezentarea detaliatd a urmatoarelor aspecte:

=

Tipul cercetarii: exploratorie sau confirmatorie, predominant
calitativa sau cantitativa,

Metodele si tehnicile utilizate in colectarea informatiilor,
Limitele metodelor folosite in obtinerea datelor analizate,
Metodele folosite in analiza sau interpretarea datelor/informatiilor,

Aspectele de natura deontologica vizate/respectate in realizarea
cercetarii.

e) Rezultatele cercetarii: analiza si interpretarea datelor de cercetare:

Prezentarea si analiza datelor

Rezultatele trebuie prezentate cat mai condensat si sugestiv (tabele, grafice,
diagrame), servind ca bazd pentru observatiile/comentariile/interpretarea

lor:

Exemplu

... rezultatele la proba “X”, prezentate in tabelul “Y”, permit urmatoarele
observatii:

este evidenta ..., faptul se poate datora ... darsi ...

o alta serie de date... cele prezentate in ...., pun 1n evidenta faptul ca ...;
aceste date sunt 1n acord ce cele obtinute de Grigore (2004, p. 23) in
cercetarea din ...

Greseli frecvente:

= abuzul de grafice si tabele cu date numerice;
= analiza si interpretarea unor date complet neincluse n text;

= tabele excesiv incarcate cu cifre, care fac dificila intelegerea
acestora sau cu exces de zecimale (in mod obisnuit, doua
zecimale sunt suficiente pentru majoritatea indicatorilor
statistici);

= exces de valori numerice, prin preluarea nejustificatd a tuturor
datelor afisate de programele statistice, desi cele mai multe nu
prezinta un interes direct si nici nu sunt intelese de student.

Interpretarea rezultatelor din perspectiva scopului cercetarii, a
obiectivelor/intrebarilor formulate, dar si a semnificatiei lor
pentru interventia asistentiala.

Se vor sublinia relatiile dintre rezultatele proprii si cele raportate in
literatura de specialitate.
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Greseli frecvente:

= prezentarea exclusiv a rezultatelor numerice si a semnificatiei
statistice, farda a interpreta semnificatia acestora si rolul lor
aplicativ;

= reformularea ulterioara a ipotezelor, astfel incat acestea sa fie
confirmate de rezultatele obtinute. Aceasta se datoreaza
prejudecatii conform cdreia neconfirmarea unei ipoteze de
cercetare, prin admiterea ipotezei de nul, reprezintd un punct
negativ al lucrarii (in realitate, daca modelul de cercetare a fost
bine realizat si corect aplicat, o infirmare statistica a ipotezei
poate fi foarte semnificativa, iar autorul trebuie sa fie pregatit
pentru a surprinde sensul acestui rezultat).

f) Concluzii ale cercetarii
= Prezentarea succinta a motivatiei si scopului cercetarii ;
= Punctarea concluziilor in raport cu rezultatele obtinute;

= Sublinierea relevantei lor practice, in raport cu etapele procesului de
asistenta sociala;

= Pot fi amintite limitele si constrangerile cercetarii, incertitudini cu
privire la raspunsurile aflate (acuratete, subiectivitate, generalitate,
etc.).

Pe baza unor serii de observatii generate de diferitele aspecte ale
rezultatelor, se formuleaza concluziile de etapa, care vor servi la stabilirea
concluziilor finale:

... deci, in perceptia lotului investigat,
(c1) “agresivitatea” este o caracteristica ....

(c2) ea este dependenta de ....

(c3) tendinta este mult mai accentuata pe lotul ... decat .....

B. PLANUL DE INTERVENTIE

Aceastd sectiune a lucrdrii reprezintd o proba a competentelor specifice
derularii activitatilor propriu-zise si proprii unui asistent social generalist si
trebuie sd includad cel putin primele trei sectiuni de mai jos (in situatia in
care interventia nu este si implementata, ci doar planificata):

a) Scopul si obiectivele interventiei: Formularea explicita, coerentd a
scopului si obiectivelor, precum si a argumentelor care stau la baza planului.
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Greseli frecvente:

= absenta unor obiective clare care sa traseze directia demersului
de interventie

b) Grupul tinta si subiectii interventiei: prezentarea grupului tinta,
incluzand:

= Explorarea si evaluarea problemei/nevoilor celui/celor asistati
(individ, familie, grup sau comunitate);

= Diagnosticul social — probleme, nevoi sociale, resurse;

= Dupa caz, se va evidentia relevanta rezultatelor cercetdrii pentru
interventia de asistenta sociala propriu-zisa.

C) Metode utilizate si plan de interventie:
Prezentarea detaliata a urmatoarelor aspecte:

= Toate procedeele si instrumentele folosite in evaluarea initiala si
finala in raport cu rolul lor

= Planul de interventie detaliat pe activitati si metode de lucru

= Aspectele de natura deontologica vizate/respectate in realizarea
cercetaril

d) Rezultatele interventiei:

Analiza i interpretarea evolutiei cazurilor studiate; evidentierea
schimbadrilor produse ca urmare a interventiei derulate si a masurii in care
scopul asistarii sociale a fost atins.

e) Evaluarea interventiei
Evaluarea interventiei realizate contine in mod optim doua componente:

e Evaluarea de proces, care se referd la modul in care s-au desfasurat
activitatile prevazute in proiectul de interventie si

e Evaluarea de rezultat, care vizeaza impactul pe care 1-a avut
interventia asupra grupului tinta.

g) Concluzii ale interventiei

4.2.5. Concluziile finale si reflectiile personale

Aceasta sectiune cuprinde:
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= Raspunsurile la intrebarile initiale sau observatii cu privire la
verificarea ipotezelor;

= O reluare sumara a obiectivelor si motivatiei cercetarii, urmata de
sinteza rezultatelor obtinute si a semnificatiei acestora in contextul
literaturii dedicate temei analizate;

= Prezentarea contributiilor proprii: elemente noi propuse in cadrul
lucrarii, in raport cu alte lucrdri pe aceeasi tema (de exemplu:
noutatea subiectului abordat, adaptari sau inovatii in ceea ce priveste
conceptele si metodele utilizate, producerea unor date proprii,
propunerea unor ipoteze noi pentru cercetarile viitoare); potentialul
aplicativ al rezultatelor cercetarii (daca este cazul);

= Recomandari pentru cercetarile viitoare pe aceeasi tema (sau pe
teme similare).

4.2.6. Lista de referinte bibliografice

Bibliografia (Lista de referinte bibliografice): redactata conform normelor APA
descrise In sectiunea 5.2.4.

Bibliografia trebuie sd cuprinda titluri de actualitate (cu precddere din
ultimii 10 ani), din literatura de asisten{d sociald, dar si din domenii
complementare (psihologie, sociologie, stiinte ale educatiei), Tn limba
roméand si in limbi striine (minim 25 titluri). In conditiile in care exista
lucrari consacrate, considerate clasice si emergente pentru domeniul ales,
acestea se vor regasi cu necesitate in lista de referinte bibliografice.

4.2.7. Anexele

Anexele vor cuprinde acele informatii care completeaza raportul cercetarii
aplicative, insa, prin natura si volumul lor, ar face dificila lectura cursiva
daca ar fi inserate in textul lucrarii, de exemplu:

= Instrumente de cercetare - chestionare,
= Ghiduri de interviu,
= Qrile de observatie,

= Scale, tabele statistice/grafice, care completeaza analiza statistica
principala din textul lucrarii

= Materiale utilizate pentru derularea interventiei de asistenta sociala
(jocul de rol, genograma, ecomapa, etc.).

Se va avea in vedere ca numarul de pagini al anexelor sa nu fie excesiv.
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5.1. Stilul lucrarii de
licenta

5.2. Norme de
redactare a lucrarii
de licenta

5. Norme de redactare si elemente de stil

Lucrarea de licenta se redacteaza intr-un stil stiintific, caracterizat de
simplitate, rigurozitate si precizie, indeplinind urmatoarele conditii:

= Lucrarea trebuie sa fie coerenta, sa urmeze o linie de argumentatie si o
structura logica.

= Lucrarea se elaboreaza si se prezintd in limba romana. Utilizarea
diacriticelor este obligatorie.

= Limbajul este unul impersonal, concret si inteligibil. Vor fi evitate
exprimdrile colocviale, ziaristice i stilul oral.

= Se vor evita, pe cat posibil, expresiile bombastice si frazele exagerat de
lungi care dduneaza claritatii si calitatii lucrarii.

= Nu sunt admise greselile gramaticale de redactare (acord, punctuatie,
lexic, etc).

= ldeile prezentate trebuie sa decurga logic si coerent din cele anterioare.
Relatia dintre idei trebuie sa fie clara.

= Aspectul general al lucrarii trebuie sa fie ingrijit, respectandu-se normele
ortografice ale limbii romane.

Lucrarea se redacteaza utilizandu-se normele stilului Asociatiei Psihologilor
Americani (APA Style), atat in ceea ce priveste regulile de citare in text, cat
si cele de realizare a listei de referinte bibliografice. De asemenea, in ceea
ce priveste dimensiunile, aspectul general si formatarea textului, lucrarea va
respecta o serie de cerinte prezentate in cele ce urmeaza.

5.2.1. Dimensiuni

Dimensiunile lucrarii de licenta se vor incadra intre urmatoarele limite: 40-
60 de pagini, format A4, spatiat la 1,5 randuri (inclusiv introducerea si
bibliografia, exclusiv anexele). Din volumul total al lucrarii, minimum 40%
trebuie sa fie reprezentat de partea aplicativa (cercetare si interventie).

5.2.2. Formatarea documentului

1. Coperta si pagina de titlu (model copertd, model pagina de titlu — Anexa
nr. 1, Anexa nr. 2)
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2. Titluri si subtitluri

A. Nivelul 1 - Titlul capitolului:

= Font Times New Roman 14, centrat, majuscule, rand 1,5 cu mentiunea
CAPITOLUL [numarul capitolului cu cifre romane sau arabe], distanta 30
de puncte nainte, 18 dupa.

Capitolele incep pe pagina noua.

Exemplu:

CAPITOLUL 1
ASISTENTA SOCIALA A PERSOANELOR VULNERABILE.

PERSPECTIVE TEORETICE

B. Nivelul 2 - subtitlu:

= Font TNR 12, centrat, bold, rand de 1,5 distanta 30 puncte nainte, 18
dupa. Numerotare [numar capitolul].[numar subtitlu nivel 2].

Exemplu:

1.1. Categorii de persoane vulnerabile

C. Nivelul 3 - subtitlu:

= Font TNR 12, bold, stinga, fara alineat, rand de 1,5 distanta 18 puncte

fnainte, 18 dupa. Numerotare [numar capitol].] numar subtitlu nivel
2].[numar subtitlu nivel 3].

Exemplu:

1.1.1. Persoane de varsta a treia

D. Nivelul 4 - subtitlu:

= Font TNR 12, stanga, cu alineat 0,5-0,7 cm, rand de 1,5 distanta 12

puncte Thainte, 12 dupa. Numerotare [numar capitol].[ numar subtitlu nivel
2].[numar subtitlu nivel 3].[numar subtitlu nivel 4]

Exemplu:

1.1.1.1. Definirea conceptelor
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Observatie: se recomandd ca ierarhia de subtitluri sd nu depaseasca 3
niveluri pentru a se evita fragmentarea excesiva a lucrarii.

3. Paragraf

= Font Times New Roman, 12, aliniat la stanga, alineatul primei linii
incepe la 0,5- 0,7 cm. (aprox. 5-7 spatii)

Spatierea randurilor se face la 1,5.

4. Citatul tip bloc de text

= Un citat care confine mai mult de 40 de cuvinte se plaseaza in forma de
bloc text.

= Citatul bloc va fi scris cu Times New Roman de 12. Alinierea se face la
stanga.

= Paragraful nu are alineat.

- Intregul paragraf incepe de la stanga la 0,5-0,7 cm; spatierea se face la 1
rand.

— Inainte si dupd paragraf se lasa 12 puncte.
= Citatul de tip bloc nu se in cadreaza intre ,,”.

Exemplu:

Chiar daca nu este posibil sa schimbi o altd persoana o anumita constientizare si
schimbare n propriul nostru comportament ar putea duce la o modificare. Ana Stoica

Constantin afirma ca:

Realizati ca poate dura si ca anumite persoane gasesc ca e avantajos sa men{ina un
conflict. Daca povestiti si repovestiti o veche situatie conflictuala (povestea cu
altcineva a facut ceva rau) analizafi propriile scopuri in reamintirea acelui eveniment.
Cand un conflict tine de un trecut lung si dureros succesul rezolvarii actualului conflict
ar putea arunca putind lumina si asupra trecutului. (Stoica-Constantin, 2000, p.61)

5. Reprezentarile vizuale (tabele, figuri, grafice, diagrame, imagini)

Reprezentdrile vizuale se numeroteazd consecutiv pe masura ce apar in text.
Linia de numerotare este diferita pentru fiecare tip de reprezentare (Tabel 1,
Tabel 2, Grafic 1, Figura 1 etc). Pentru fiecare reprezentare numarul si titlul
(explicatia) se plaseaza deasupra, in timp ce sursa (acolo unde este cazul)
este prezentatd dedesubt. Orice tip de reprezentare diferita de tabele poarta
denumirea de ,,figura” (Fig.).

Numerotarea §i explicatia se scriu aliniat la stdnga, la 0,5-0,7 cm fatd de
marginea de scris a paginii, pastrand acelasi corp de litera si de aceeasi
madrime ca si intregul text.
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Exemplu:

Grafic 1. Efectul de interactiune a doud variabile

381 tipul institutiei

 desat

37 particulara
profesie reala profesie umana

tipul profesiei

6. Cuprinsul lucrarii

Cuprinsul sau tabla de materii se scrie ultimul. El va fi introdus pe prima
pagind dupda pagina de titlu. Trebuie sd contind structura lucrarii,
indicandu-se: titlul fiecarui capitol si subcapitol (cu paginile intre care se
afld), anexele si bibliografia.

Cuprinsul va pastra stilul de redactare a lucrarii.

7. Anexele

Anexele lucrarii pot cuprinde: diagrame, grafice, tabele, instrumente
utilizate (chestionare, teste, grile de interviu), liste cronologice, desene.
Daca lucrarea are mai multe ilustratii este necesar sa se alcatuiasca o listd a
acestora.

8. Numerotarea paginilor

Numarul paginilor se va scrie in colful din dreapta sus, la cel putin 2,5 cm
de marginea din dreapta a foii, cu cifre arabe drepte fara punct, paranteza
sau linie oblica. Toate paginile se iau in calcul la numerotare, dar
numarul paginii nu va fi scris pe pagina de titlu si pe prima pagina a fiecarui
capitol. Anexele nu se numeroteaza in acelasi sistem cu lucrarea.

9. Marginile documentului

= Stanga = 3 cm; Dreapta = 2,5 cm; Sus = 2,5¢cm ; Jos = 2,5 cm
= Formatul paginii: A4 (210 x 297 mm)

= Se pastreazd acelasi format de pagind si aceleasi margini pentru
intreg documentul, inclusiv coperta si pagina de titlu.
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10. Cerinte suplimentare

= Lucrarea se listeaza pe o singura fata a filei.

= In text nu se folosesc prescurtari. Daca se fac referiri la organizatii,
institutii etc. consacrate, la prima citare a acestora se va utiliza
denumirea completd, urmata, intre paranteze, de abreviere.

= Aspectul general al lucrarii trebuie sa fie Ingrijit, respectandu-se
normele ortografice ale limbii romane.

5.2.3. Organizarea si redactarea citarilor in text

Informatii generale

Toate sursele bibliografice, primare sau secundare, publicate sau
nepublicate, sunt proprietatea intelectuald a autorilor sau institutiei care au
produs acele materiale. Prin urmare, autorul lucrarii de licenta trebuie sa
citeze Tn mod corect toate sursele cuprinse in lucrare, inclusiv figuri, tabele,
ilustratii, diagrame. Se citeaza nu doar preluarea unor fraze de la alti autori,
dar si parafrazarea si sumarizarea ideilor exprimate de acestia. Eludarea
acestor norme etice (preluarea fara citari a unei lucrari sau a unei/unor parti
din alte lucrari de licenta, carti, studii, articole, etc.) poartd numele de
plagiat.

Plagiatul se sanctioneaza prin excluderea absolventului din examenul de
licentd, in conditiile asumarii responsabilitatii pentru acuratetea,
veridicitatea §i originalitatea informatiilor din lucrare in Declaratia de
asumare a raspunderii (Anexa nr. 3).

Citarile in text sunt citari ale surselor originale care apar in interiorul
lucrarii (in text). Acestea permit celui ce lectureaza lucrarea sd observe
imediat sursa din care provine informatia si inlocuiesc elegant notele de
subsol ce sunt mai dificil atat de creat, cat si de lecturat.

FElemente necesare unei citari in text:
e Numele autorului;
e Data publicatiei;

e Numarul paginii (paginilor), numai In cazul citatelor directe din
sursa (incadrate in ,,”).

Numele autorului si data publicatiei trebuie sa fie identice cu referintele
bibliografice corespunzatoare.
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A. Forme de citare Tn text

1. Citare
centrata pe idee

2. Citare
centrata pe
cercetator

3. Citare
centrata pe
cronologie

Autorii i datele sunt plasati
intre paranteze la sfarsitul
propozitiei sau imediat dupa
prezentarea informatiei.

Se plaseaza doar data in
paranteza, numele
cercetatorului fiind inclus 1n
textul frazei.

Atat numele autorului cat si
data sunt integrate in fraza

B. Citarea surselor cu unul sau doi autori

Descriere Exemplu

Un singur autor
la prima citare
si la cele
ulterioare

Un singur autor
mai multe
lucrari

O sursa cu doi
autori

Doua surse
diferite ale
caror autori au
acelasi nume

in cadrul aceluiasi paragraf
se omite anul publicatiei
dupa prima citare daca nu
exista pericolul confuziilor
cu alte lucrari sau studii

in cazul in care informatia
prezentata se regaseste in
mai multe lucrari ale
aceluiasi autor, se precizeaza
anul fiecdrei publicatii.

Se citeaza numele autorilor
in prima citare si in cele
ulterioare

Se precizeaza initialele
prenumelor autorilor chiar
daca anii lucrarilor sunt
diferiti

Cercetatorii au aratat ca lipsa
unui personal antrenat constituie
o0 bariera frecventa in furnizarea
unei educatii (Fisher, 1999) si a
unor servicii (Weist si
Christodulu, 2000) de sanatate
adecvate.

Fisher (1999) a recomandat ca
educatia pentru sanatate sa fie o
materie obligatorie pentru
absolvirea liceului in California.

In 2001, Weist a propus
utilizarea schemei de planificare
a copilului si adolescentului
pentru a analiza si dezvolta
programe comunitare de
sandtate mentala.

Zlate (1999) a administrat un
chestionar...Rezultatele lui
Zlate au indicat. ..

[paragraf nou] Chestionarul
administrat de Zlate (1999) a
fost utilizat de...

(Chelcea, 1975, 1982, 1986,
1998)

(Cosmovici si lacob, 1999)
Cosmovici si lacob (1999)

T. Cretu (2000) si C. Cretu
(1999)
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C. Citarea surselor cu trei sau mai multi autori

Descriere Exemplu

O sursa cu trei
— cinci autori

O sursa cu sase
sau mai multi
autori

Doua sau mai
multe surse cu
sase sau mai
multi autori
pentru care
numele
primului autor
este identic.

In prima citare se precizeazi
toti autorii. In citarile
ulterioare se prezinta numai
primul autor urmat de
precizarea et al.

Se prezinta numele primului
autor urmat de precizarea et
al. In toate citarile

Se prezinta numele atator
autori cat sunt necesari
pentru a distinge intre cele
doua surse.

D. Citarea din surse fara autor

Descriere Exemplu

Sursa fara autor

O lucrare
editata, fara
autor

Se utilizeaza primele cuvinte
ale titlului:

= In,” daci este vorba de
titlul unui articol sau a
unui capitol dintr-o carte
si

= Cu caractere italice
pentru titlul unei
publicatii de sine
statatoare

Se utilizeaza numele
editorului (editorilor) Tn
locul autorului

Prima citare (Neveanu, Pavelcu
si Popescu, 1957)

Citarile ulterioare (Neveanu et
al., 1957)

6 autori (Neveanu et al., 1960)
7 autori (Chelcea et al., 2000)

[NOTA: La bibliografie X
utilizarea precizarii et al. Incepe
de la lucrari cu 7 autori]

(Chelcea, Jitaru et al., 2005)
(Chelcea, lonescu et al., 2004)

(,,Sindromul Vacii Nebune”,
2001)

(Medicina Somnului, 2001)

Vezi exemplele pentru lucrari cu
autor
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E. Citarea surselor multiple intr-o singura referinta

Descriere Exemplu

Doua sau mai
multe lucrari
intre paranteze

Cateva lucrari
reprezentative
din mai multe
care trateaza
aceeasi tema

Se aranjeaza lucrarile in
aceeasi ordine ca in
bibliografie; se utilizeaza ,, ;
” intre lucrari

Se foloseste e.g. (exempli
gratia) Tnaintea citarii

F. Citarea surselor indirecte

Informatia
prezentata
apartine unui
autor care este
citat intr-o
lucrare a altui
autor

Sursa originala se prezinta in
textul frazei, urmand ca
sursa secundara (lucrarea din
care s-a preluat citatul sau
informatia) sa fie mentionata
ntre paranteze (cu
mentiunea apud, citat de sau
dupa) si n lista
bibliografica.

G. Citarea din scrierile sfinte

Prezentarea
unor idei sau
citate din
Biblie, Coran
S.a.

Pentru lucrarile care au o
numerotare sistematica
invariabila in toate editiile,
se va preciza titlul, numarul
capitolului si al versetului
sau al paragrafului, fara a se
indica numarul de pagina.
NOTA: in cadrul listei de
referinte bibliografice se va

preciza si editia, traducerea
din care s-a citat.

Mai multi cercetatori (Chelcea,
Zlate si Bujor, 2000; Miclea,
2001; Iacob et al., 2000)...

Nevoia pentru strategii de
prevenire a bolilor mintale la
copii a constituit obiectivul
multor rapoarte (e.g. Institutul
National de Sanatate Mentala,
1998; Serviciul de Sanatate
Publica S.U.A., 2000; Weist,
2001).

Johnson afirma ca...(dupa
Smith, 2003, p.100) sau

Johnson afirma ca...(apud
Smith, 2003, p.100) sau

Johnson afirma ca...(citat de
Smith, 2003, p.100)

,,Cauta sa te infatisezi inaintea
lui Dumnezeu ca un om
incercat, ca un lucrator care n-
are de ce sa-i fie rusine, si care
Tmparte drept Cuvantul
adevarului.” (Biblia, 2 Timotei
cap.2, v.15)
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H. Citarea unei surse electronice

In general, o sursa electronica se citeazd in cadrul lucrarii In mod similar cu
o sursd tiparitd precizdnd numele autorului si anul publicatiei In paranteza.
URL- ul este prezentat in bibliografie, la finalul lucrarii.

Exista si o serie de situatii speciale:

Descriere Exemplu

Site-ul Universitatii ,,Al. L.
Cuza” lasi este o sursa excelenta
de informare pentru candidatii la
admitere (http://www.uaic.ro).

URL- ul se include in text si
nu se omite din lista de
referinte bibliografice

Citarea unui
site Tn Tntregime

Citat direct . - < Interventiile universale ,,tintesc
: - Se utilizeaza numarul . :
dintr-o sursa - publicul general sau o populatie

.o paragrafului (precedat de - <
electronica ce . . 5 intreaga care nu a fost
e para.); se adauga si numarul . . _ . .
nu prezinta L identificata pe baza unui risc
< sectiunii pentru documentele . .. ’,
numar de lundi individual” (Greenberg et al.,
pagina 9 2000, Section I, para. 20).

Alte situatii speciale:

= n cazurile Tn care un autor a publicat Tntr-un singur an mai multe
lucrari care au fost folosite, se va nota dupa anul de aparitiei, fara

nici un spatiu liber, primele litere ale alfabetului.(ex.: Vasilescu,
1999a, 1999b).

= Cand lucrarea citata nu este datata, dupd numele autorului se
mentioneaza (f.a.) = fara an, echivalent in limba engleza n.d. = no
date.

= Acelasi format va fi respectat §i pentru prezentarea in lista de
referinte bibliografice.

5.2.4. Crearea listei de referinte bibliografice

= Toti autorii citati in text trebuie sa apara in lista bibliografica si toti
autorii din aceasta lista trebuie sa fi fost citati in text.

= Bibliografia este plasata la sfarsitul lucrarii

= Ordonarea intrarilor n lista bibliografica se face dupa criteriul
alfabetic al numelui autorului.

= Daca sunt mentionate mai multe lucrari ale aceluiasi autor, se va
proceda la ordonarea lor cronologica de la cea mai veche la cea mai
recenta.

= Se va utiliza un singur stil de citare bibliografic, recomandabil cel al
APA.
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Existd mai multe tipuri de surse care pot aparea in sursa bibliografica.
Pentru fiecare dintre acestea exista reguli speciale de prezentare:

A. Cirti

Tipul surse Exemplu

Nicol, A. A. M., & Pexman, P.
M. (1999). Presenting your
findings: A practical guide for
creating tables. Washington,
DC: American Psychological

Carte (1): Autor, A. (Anul publicarii).
forma de baza, Titlul lucrarii. Localitatea:
un singur autor  Editura.

Association.
Carte (2): Autor, A. (Anul publicarii). Zlate M. (1999). Psihologia
forma de baza,  Titlul lucrarii. (numérul mecanismelor cognitive (a
a n-a editie editiei) Localitatea: Editura. patra editie) Iasi: Polirom

B.F. Kane (Ed.), Television
Carte (3): Editor, A. (Ed.), (Anul and juvenile psychological
editorul in publicarii). Titlul lucrarii. development. New York:
locul autorului  Localitatea: Editura. American Psychological

Society.

Rubenstein, J.P. (1967). The
effect of television violence on

Autor, A, 5i Autor, B. (anul small children. In B.F. Kane

publicarii). Titlul capitolului.

Capitol intr-o : e (Ed.), Television and juvenile
carte In A. Autor, Titlul caryii psychological development
(paginile capitolulut). (pp. 112-134). New York:
Localitatea: Editura, American Psychological
Society.

B. Publicatii periodice (reviste, ziare)

Articol din Autor, A. , Autor, B., si Roy, A. (19%_32). S_u!cide in chronic
Sttt Autor, C. (Anul, prgcedat de schlzo_phrenla. British Journal of
specialitate luna - dupa caz). Titlul Psychiatry, 141, 171-177.
P articolului. Titlul publicatiei,
numarul volumului, paginile.
Autor, A. , Autor, B., si Kauffmann, S. (18 octombrie
Acrticol din Autor, C. (ziua luna anul). 1993). On films: class
presa Titlul articolului. Titlul consciousness. The New Republic,
publicatiei, paginile. p.30.

34



GHIDUL EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

C. Dictionare si enciclopedii

Definitie sau
capitol al unui
dictionar sau a
unei enciclopedii
(editie tiparita)

Definitie sau
capitol al unui
dictionar sau a
unei enciclopedii
(editie
electronica CD
(DVD)-ROM)

Autor, A., si Autor, B.(Anul
publicérii). Titlul capitolului.
Tn Titlul enciclopediei (vol.
[numarul volumului], p.
[numarul paginii]).
Localitatea: Editura.

Titlul capitolului* [CD-
ROM]. Anul publicirii). in
Titlul enciclopediei.
Localitatea: Producator
software.

* vezi situatia 1n care nu
exista autor

D. Lucrare tradusa

Lucrare tradusa

Autor, A., (Anul publicarii)
Titlul lucrarii (Trad. A.
Traducator si B. Traducétor),

Huessmann, R.L. (2005).
Comportamentul agresiv poate fi
determinat genetic. Tn Introducere
n psihologie (pp. 87-89).
Bucuresti: Editura Tehnica.

Abolitionist movement [CD-
ROM]. (1996). Compton's
interactive encyclopedia. New
York: Softkey Multimedia.

Freud, S. (1970) An outline of
psychoanalysis (Trad. J. Strachey),
New York: Norton. (Lucrarea

Localitatea: Editura.

(lucrarea originala publicata
in anul [anul publicarii])

E. Surse electronice

Un document
INTERNET -

forma generala

Un document
INTERNET —
parte a unei
publicatii
periodice on-
line

Autor, A. (Data
publicarii). Titlul
documentului.
Accesat [ziua luna
anul], de la

http://adresa Web

Autor, A., (Data
publicarii). Titlul
articolului. Titlul
publicatiei, vol.
[numarul volumului].
Accesat la [ziua luna

originala publicata in anul 1940)*

*In cadrul citarii in text lucrarea
trebuie sa apara cu ambele date:
Freud (1940 / 1970)

Dunbar, C. (29 Noiembrie 2004). Aging in
place gracefully. Nursing Spectrum.
Accesat la 2 decembrie 2004, de la
http://community.nursingspectrum.com
/MagazineAtrticles/article.cfm?AID=13219

Nelson, G., Westhues, A., & MacLeod, J.
(18 decembrie 2003). A meta-analysis of
longitudinal research on preschool
prevention programs for children.
Prevention & Treatment vol. 6. Accesat la
2 decembrie 2004 de la
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anul], de la http://\Web http://journals.apa.org/prevention/volume6/

address
pre0060031a.html
Autor, A., (Data Knowles, E.S. (1999). Distance matters
Versiune publicarii). Titlul more than you think! An artifact clouds
electronica a articolului. [Versiune interpretation of Latane, Liu, Nowak,
unei surse electronica] Titlul Bonevento, and Zheng's results [Versiune
tiparite publicatiei, numarul electronica]. Personality and Social

volumului, paginile.*  Psychology Bulletin, 25, 1045-1048.

* Versiunile electronice ale versiunilor tiparite reproduc exact acelasi continut,
format si paginatie ca si versiunile tiparite. Pentru acest tip de surse electronice este
necesar sa se indice ca a fost consultata sursa in versiune electronica (plasand
[versiune electronicd] dupa titlul articolului), dar nu este necesar sa se prezinte data
accesarii sau URL-ul.

F. Lucrari nepublicate

Autor, A. (Anul). Titlul Marinescu, Mihai (2000).
. lucrarii. Curs universitar Psihologia manageriala. Curs
Curs nepublicat . L . .
nepublicat. Universitatea. universitar nepublicat.
Localitatea. Universitatea Ecologica. Bucuresti.

Disertatii
(lucrari de
licenta, disertatii
de master, teze
de doctorat)

Popescu, Z. (2000). Agresivitate si
abuz in mediul scolar. Lucrare de
licentd nepublicata. Institutul
Teologic Adventist. Cernica. lIfov

Autor, A. (Anul). Titlul
lucrarii. Lucrare de licenta
nepublicata. Universitatea.
Localitatea.

Instructiuni de formatare a listei de referinte bibliografice:

. Cuvantul “BIBLIOGRAFIE” apare in partea de sus a
Titlu TR . . .
paginii, pastrand acelasi format cu titlul capitolelor.
Spatiere Toate randurile vor fi spatiate la 1,5.

Aliniere Linia a doua se aliniaza la 1,27 cm de prima linie

Se scrie cu majuscule prima litera din titlul de carte si
articol si prima litera dupa ““: ”

Majuscule

Se utilizeaza virgula pentru a separa: numele de initiala
prenumelui, titlul unei publicatii periodice de numarul
volumului, numarul volumului de numarul paginii, (Ed.) de
titlul cartii, orasul publicatiei de tara publicatiei

Punctuatie
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6.1 Evaluarea
lucrarii de licenta

6. Evaluarea si sustinerea lucrarii

Lucrarea de licenta este rezultatul muncii individuale a studentului, care isi
asumi intreaga responsabilitate pentru continutul si forma acesteia. In
realizarea ei, studentul trebuie sd respecte cerintele si recomandarile din
prezentul ghid, precum si indicatiile profesorului coordonator.

Tn mod generic, aspectul cel mai important care face obiectul evaluarii
lucrarii este contributia personald. Prin contributie personald se intelege

.....

realizarea temei, sub toate aspectele care o compun. Studentul trebuie sa fie
capabil sd explice toate aspectele teoretice si practice care fac parte din
lucrare. In caz contrar, se va aprecia ci acestea nu reprezinta contributia sa
personala.

In caz de plagiat, profesorul coordonator va consemna acest fapt intr-un
referat distinct, cu mentionarea probelor care il sustin, si va propune
respingerea lucrarii de la sustinere. Decizia de respingere va fi luata de
conducerea catedrei, dupd analiza lucrdrii si discutarea cu studentul.

Profesorul coordonator intocmeste un referat de evaluare (Anexa nr. 7).
Pentru a fi acceptata la sustinere, lucrarea va trebui sa primeasca cel putin
nota 6 (sase) din partea profesorului coordonator.

Lucrérile vor fi evaluate de cétre comisia de examinare din perspectiva
corectitudinii redactarii, a calitatii stiintifice si a experientelor de invatare
ale studentului pe parcursul elaborarii lucrarii.

Nota finala acordata lucrarii in urma procesului de evaluare se stabileste pe
baza urmatoarelor criterii:

1. Criterii formale:

= Structurarea logica, echilibrata si coerentd, cu respectarea proportiei
dintre partile lucrarii

= Corectitudinea redactarii si a citarii surselor bibliografice
= Actualitatea si numarul lucrarilor consultate
= Relevanta si calitatea surselor in raport cu tema aleasa

2. Criterii privind continutul teoretic al lucrarii:
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6.2. Sustinerea
lucrarii de licenta

= Actualitatea temei si relevanta acesteia pentru domeniul in care se
sustine licenta

= Prezenta unor puncte de vedere personale si elemente de
creativitate/originalitate

= Valorificarea literaturii de specialitate, cat si a cercetarilor relevante
pe tema lucrarii

= Utilizarea riguroasa a conceptelor, ideilor, teoriilor

= Prezentarea, analiza si evaluarea criticd a materialului bibliografic
consultat

= Valorificarea fundamentérii teoretice in cadrul cercetarii si
interventiei

3. Criterii metodologice:
= Calitatea designului cercetarii
= Utilizarea riguroasa a metodelor de cercetare;
= Coerenta prezentarii rezultatelor cercetarii
4. Criterii privind sustinerea orala a lucrarii:
= Prezentarea clara si coerentd a lucrarii
= Adecvarea raspunsurilor la intrebarile comisiei

= Incadrarea in timpul alocat sustinerii

Sustinerea publica a lucrarii presupune prezentarea succinta a lucrarii in fata
unei comisii, pentru a convinge pe membrii acesteia de valoarea sa ca
proiect finalizat de cercetare stiintificd si ca experienfd personald de
invatare.

Studentii au obligatia de a realiza o prezentare oralda a lucrarii. Nu sunt
acceptate prezentari care constau in citirea unui material.

Coordonatorul stiintific al lucrarii de licenta care nu este membru in comisia
de examen poate participa la prezentarea si sustinerea lucrdrii de licenta,
fara drept de notare.

Pentru a comunica eficient in situatia de prezentare, se recomanda
pregatirea prealabila ce consta in:

= Consultarea rezumatului/argumentului si a concluziilor lucrarii,
pentru a identifica aspectele esentiale pentru comunicare;

= Realizarea unei prezentari PowerPoint sau in format similar, cu
principalele idei si exemple de date relevante din lucrare. Pentru
prezentare sunt necesare 10-15 slide-uri, care sa contina: titlul (1),
cuprinsul (1), concepte teoretice (1-2), scopul si obiectivele
cercetarii (1), subiecti, metodele cercetarii (1-2), rezultate obtinute
(3-4), prezentarea problemei sociale, a scopului si obiectivelor
interventiei (1), grup tinta (1), planul interventiei (1), rezultatele
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interventiei si evaluarea ei (2), concluzii (1). Prezentarea nu consta
in simpla citire a informatiei de pe slide. Se recomanda listarea
prezentdrii pentru a fi oferitd comisiei in situatia In care nu exista
conditiile de videoproiectie.

= Exersarea prezentarii orale in fata oglinzii sau a prietenilor pentru a
obtine un feed-back cu privire la eficienta ei.

Ordinea recomandata a temelor abordate 1n sustinerea lucrarii de licenta este
urmatoarea:

1. Intrebarile la care lucrarea 1si propune sd raspunda, inclusiv o
prezentare succintd, in limitele a ceea ce este strict necesar pentru
claritatea prezentarii, a conceptelor si a cadrului teoretic;

2. Informatii referitoare la elaborarea cercetarii aplicative si/sau a
interventiei:

= scop si obiective;

= ipoteze sau Intrebari de cercetare;

= populatie si subiecti;

= metode de culegere si analiza a datelor.

3. Principalele rezultate obtinute in urma cercetarii sau a interventiei de
asistenta sociala

4. Concluziile lucrarii si reflectii personale referitoare la elaborarea
acesteia.

Este necesar ca studentul sa dovedeasca cunoasterea in detaliu a lucrarii
sustinute, inclusiv a referintelor bibliografice mentionate in lucrare.

Durata de sustinere a lucrarilor este de aproximativ 10-15 minute pentru
prezentare si 5-10 minute pentru intrebari §i rdspunsuri.
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Capiou

7. Etape si termene ale procesului de pregatire a
examenului de finalizare a studiilor

Data realizarii SAU
Activitati Data programata
pentru realizare

Durata/ perioada

recomandata

. Documentare inigiala
Cu 1 an inainte de

data examenului Contactarea profesorului coordonator L

7 de licenta
Alegerea temei : Stabilirea obiectivelor lucrarii =~ s
Depunerea cererii pentru aprobarea titlului lucrarii
(Anexa nr. 4)

o Stabilirea bibliografiei de consultat L
24 de saptamani,

n paralel cu alte Lectura surselor bibliografice L
activitati

Documentarea

Realizarea fiselor de lectura L

Realizarea unei structuri a lucrdrii pe capitole si
2-3 saptamani, in - sectiuni organizate logic

Elaborarea noiembrie- . . . . o
D nulsillrer i decembrie Organizarea informatiilor selectate in urma lecturii in

functie de planul lucrarii pe capitole

Aprobarea planului de catre coordonator L
Stabilirea ipotezelor sau a intrebarilor de cercetare ~ .ooooocveeieiciice i,
Delimitarea populatiei tinta si a subiectilor L,

Proiectarea A Selectarea metodelor de culegere a datelor
4 saptamani, In

cercetarii . . 5 . .

aplicative/ lunile noiembrie-  Achizitionarea sau elaborarea §i  pretestarea

. o decembrie instrumentelor utilizate 0 cmmmmmmmmmmmseees
Interventiel

Elaborarea planului de cercetare/interventie

Consultarea profesorului coordonator L

Consultarea si parcurgerea tematicilor si bibliografiei
pentru proba 1 (proba scrisa) — Evaluarea ...
cunostintelor fundamentale si de specialitate

Pregatirea pentru  Cel putin 6 luni
proba scrisa Tnainte

Realizarea 8-12 siptamani,  Culegereadatelor
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Etapa

Durata/ perioada

recomandata

DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

Data realizarii SAU
Data programata
pentru realizare

Activitati

propriu-zisa a
cercetarii si
interventiei

Redactarea
lucrarii

Revizuirea
lucrarii

Transmiterea
lucrarii finale la
coordonator /
evaluare plagiat

Transmiterea
rapoartelor
antiplagiat

Sesiune examene
Sesiune restante

Tiparire lucrare

cu 5 luni Tnainte
de predarea
lucrarii

4 saptamani,
martie-aprilie

1 saptamana, cu o
luna inainte de
predarea lucrarii

Cel tarziu

sfarsitul lunii mai

Conform calendar
academic

Cel tarziuin a

Realizarea bazei de date

Analiza datelor de cercetare

Interpretarea datelor

Derularea proiectului de interventie

Consultarea profesorului coordonator

Elaborarea detaliata si tehnoredactarea lucrarii

Finalizarea argumentului si a concluziilor

Formatarea textului

Organizarea anexelor

Verificarea si corectarea, dupa caz, a urmatoarelor

aspecte:
L Gt e o GG o s |
argumentelor;
= Stilul lucrarii: exprimari colocviale sau

specifice stilului oral;

= Gregeli de ortografie si punctuatie;
= Bibliografia si citarile in text conform
stilului APA;

— Formatarea textului conform normelor

prezentate in ghid;

= Numerotarea paginilor;

= Numerotarea anexelor si referintele in textul
e, | e

= Numerotarea tabelelor, figurilor si graficelor
din continutului lucrarii;

= Cuprinsul lucrarii: corespondenta paginilor,
a titlurilor si subtitlurilor

Finalizarea lucrarii de licentd pe baza observatiilor
coordonatorului lucrarii

Predarea lucrdrii catre coordonator (in varianta
electronica), in vederea verificarii antiplagiat si
primirii acordului final

Scanare si transmitere rapoarte antiplagiat de cétre cel
care efectueaza verificarea catre coordonatorii de
lucrari

Sustinerea examenelor semestrului VI

Sustinerea eventualelor restante/mariri

Listarea si legarea lucrarii
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Durata/ perioada

recomandata

DE FINALIZARE A STUDIILOR - AS

Activitati

Data realizarii SAU

Data programata
pentru realizare

Recapitulare

Tnscrierea la
examenul de
licenta

Pregatirea
sustinerii lucrarii

Participarea la
cele doua probe
ale examenului

treia sapt. din luna
iunie

Cu 3 saptamani
Tnainte de data
examenului

A treia saptamana
din luna iunie

Cu 1-2 saptamani
nainte de
sustinere

Ultima
saptimana a lunii
1unie

Recapitularea finald a aspectelor teoretice, in vederea
sustinerii probei 1

Tntocmirea dosarului de licenta (vezi sectiunea 1.4.3)

Completarea Declaratiei de asumare a raspunderii
(Anexa nr. 3)

Depunerea la secretariat a exemplarului listat al
lucrarii

Realizarea prezentarii Power Point

Exersarea prezentarii orale

SUSTINEREA CU SUCCES A EXAMENULUI
DE FINALIZARE A STUDIILOR!
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Anexanr. 1

Model coperta lucrare de licenta
Coperta cartonata de culoare visinie. De preferat ar fi car textul sa aiba culoarea aurie.

UNIVERSITATEA ADVENTUS DIN CERNICA
FACULTATEA DE TEOLOGIE SI STIINTE SOCIALE
[SE SCRIE DENUMIREA PROGRAMULUI DE STUDII]

LUCRARE DE LICENTA

[Times New Roman, 24, majuscule, Bold, Centrat]

COORDONATOR STIINTIFIC: ABSOLVENT:
[gradul didactic, prenume, nume] [nume, prenume]
[Times New Roman, 14] [Times New Roman, 14]
CERNICA
[Anul]

[Times New Roman, 12, centrat]
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Anexa nr. 2
Model pagina de titlu lucrare de licenta

UNIVERSITATEA ADVENTUS DIN CERNICA
FACULTATEA DE TEOLOGIE SI STIINTE SOCIALE
[SE SCRIE DENUMIREA PROGRAMULUI DE STUDII]

TITLUL LUCRARII

[Times New Roman, 24, majuscule, Bold, Centrat]

COORDONATOR STIINTIFIC: ABSOLVENT:
[gradul didactic, prenume, nume] [nume, prenume]
[Times New Roman, 14] [Times New Roman, 14]
CERNICA
[Anul]

[Times New Roman, 12, centrat]
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Anexanr. 3

Declaratia de asumare a raspunderii
Completare ONLINE - Cererea, care contine toate datele de mai jos, se va completa prin intermediul
unui formular Google (on-line), transmis de citre secretariat.

DECLARATIE

de asumare a raspunderii privind continutul lucrarii de licenta

Subsemnatul/subsemnata?, \
absolvent(ad) a ,

Facultatea ,
Programul de studii/ specializarea ,
promotia )

inscris(d) la examenul de licentd, la Universitatea ,
Facultatea de ,
sesiunea , declar pe propria raspundere cd lucrarea de licenta cu titlul
avand ca indrumator stiintific pe Domnul/Doamna ,

a fost realizata in totalitate de mine, ca rezultat al propriei cercetari si documentari i nu a mai
fost prezentata niciodata la o altad institutie de invatamant superior, din tara sau straindtate in
vederea evaluarii.

De asemenea, declar cd toate afirmatiile din lucrare referitoare la datele si informatiile
analizate, la metodele prin care acestea au fost obtinute si la sursele din care le-am obtinut
sunt adevarate si ca toate sursele bibliografice utilizate, inclusiv cele de pe Internet, sunt
indicate n lucrare, cu respectarea regulilor de evitare a plagiatului.

Prin prezenta imi asum in totalitate originalitatea lucrarii elaborate, intelegdnd ca
falsificarea datelor si a informatiilor analizate in lucrare constituie frauda si este sanctionata
conform regulamentelor in vigoare.

Data: / / Semnatura absolvent,

! Se completeazi cu MAJUSCULE numele din certificatul de nagtere, initiala tatilui, prenumele candidatului(ei) si, daci este cazul, in
paranteze numele de familie din cartea de identitate.
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Anexanr. 4
Cerere privind aprobarea titlului lucrarii de licenta

Completare ONLINE - Cererea, care contine toate datele de mai jos, se va completa prin
intermediul unui formular Google (on-line), transmis de céitre secretariat.

Aprobat Decan,

Catre Decanul Faculatii,

Subsemnatul/a? ,

(1) |_| student/a la Universitatea Adventus din Cernica, Facultatea de Teologie si Stiinte Sociale,

programul de studii /specializarea , anul de

studii_____, anul universitar / :

(2) |_| absolvent(a) al/a Universitatii Adventus din Cernica, Facultatea de Teologie si Stiinte Sociale,

programul de studii /specializarea promotia
/ , va rog sa binevoiti a-mi aproba tema lucrarii de licentd cu urmitorul

titlu:

avand ca Indrumator stiintific pe DI/Dna

(gradul didactic si stiintific, numele si
prenumele)

Lucrarea de licenta va fi sustinuta in sesiunea (luna si anul)

Mentionez ca am participat la interviul cu coordonator stiintific si am acceptul acestuia
pentru tema de mai sus.

Data: / / Semnatura studentului

ACORDUL coordonatorului stiintific,

Data: Semnatura,

In atentia Decanului Facultitii de Teologie si Stiinte Sociale

2 Se completeazi cu MAJUSCULE numele din certificatul de nagtere, initiala tatilui, prenumele si, daci este cazul, in paranteze numele
de familie din cartea de identitate.
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Anexanr. 5
Cerere privind inscrierea la examenul de licenta

Se aprobd DECAN,
L.S.

Catre Decanul Facultatii,

Subsemnatul(a) ,
(Numele, initiala tatdlui, prenumele din certificatul de nastere si in parantezd numele actual, daca s-a modificat)

nascut/a in anul | | | | |, luna | _| |, =ziva | | |, 1in localitatea , judetul
, tara , cu domiciliul stabil n localitatea

, Strada , nr. , bloc ___, scara , etaj ., ap. ,

judetul/sectorul s tara , tel. s e-mail

, absolvent/a al/a Universitatii Adventus din Cernica, Facultatea de Teologie si Stiinte Sociale,

programul de studii , anul

inmatricularii , promotia , media generala de absolvire a studiilor || || | |, va rog sa-mi

aprobati inscrierea la examenul de licent din sesiunea (luna si anul)

Voi sustine urmatoarele probe din cadrul examenului de licenta:
|__| Proba I: Cunostinte fundamentale si de specialitate in domeniul de licenta absolvit
|__| Proba II: Sustinerea lucrarii de licenta cu titlul

sub coordonarea stiintifica a DIui/Dnei

(titlul stiintific, numele si prenumele)
La dosarul de absolvire voi avea urmatoarele documente:

1) Cerere de inscriere si sustinere a examenului de licentd si Declaratia privind informarea referitoare la
protectia datelor personale — formular-tip;

2) Fisa de lichidare completata, in original;

3) Diploma de bacalaureat sau diploma echivalenta in original si copie (Numai pentru absolventii care nu
au diploma de bacalaureat la secretariatul UA);

4) Documentul de recunoastere a studiilor efectuate in afara Romaniei, conform prevederilor
CNRED, daca este cazul;

5) Certificatul de nastere in original si in copie;

6) Certificatul de casatorie, in cazul schimbarii numelui sau orice alt act care atesta preschimbarea numelui,
in original si in copie;

7) Copie dupa cartea de identitate/pasaport;

8) Atestat de competenta lingvistica (dacd este cazul);

9) Lucrarea de licenta in varianta tiparita;

10) Lucrarea de licentd in format electronic — CD/DVD/Platforma;

11) Declaratia de asumare a raspunderii privind continutul lucrarii de licenta — n original;

12) Chestionarul privind satisfactia absolventilor in perioada studiilor;

13) 2 fotografii color, format 3/4 cm, realizate recent, la un studio foto profesional, pe hértie fotografica
poroasa, pentru diploma, scrise pe verso cu numele candidatului;

14) Dovada achitrii taxei.

NOTA: Conformitatea cu originalul se realizeazi in baza documentelor originale prezentate de
candidat.

Data: / / Semnatura:
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Anexa nr. 6

Fisa de lichidare
Completare pe hartie — (formularul se descarca si se listeaza sau se ridica pe hartie de la

secretariat)
FISA DE LICHIDARE - FINALIZARE STUDII

Numele si prenumele? ,
Datanasterii: || |/ | _|/| | | | |, Locul nasterii ,
Posesoral C.I. Seria| | |, Nr.| | | | | | |, eliberata de ,
Domiciliul stabil Tn Loc. . Jud. ,
Str. , Nr. BI. , Et. , Ap. , Codul ,
Tel. , Email
Programul de studii/specializarea || TP || AS |__| PIPP
Anul inscrierii || | | |, Anul absolvirii, || | | |, Sesiuneadelicenta| | |/| | | | |
ESTE NECESAR AVIZUL URMATOARELOR DEPARTAMENTE:

Departament Debit Semndatura/stampila Data

(se precizeaza dacd are
sau nu debite)

Contabilitate

Camin

Biblioteca

Secretariatul facultatii

Declar pe propria rispundere ci nu am datorii la Universitatea Adventus din Cernica.

Semnatura titularului

SE COMPLETEAZA LA ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII:

Astazi, || |/ | _|/1_|_|_]|__|, am primit urmitoarele acte in original:
1.

2.

3.

3 Se completeazd cu MAJUSCULE numele din certificatul de nastere, initiala tatilui, prenumele candidatului(ei) si, daci este cazul, in
paranteze numele de familie din cartea de identitate.
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Semnatura titularului (de primire a actelor de studii)
Pentru eliberarea actelor catre un imputernicit al titularului se completeaza VERSO

In cazul primirii actelor de citre o persoani imputerniciti (parinti, frati, sot/sotie), se
completeazi urmitoarea:

DECLARATIE
Subsemnatul(a) , domiciliat(d) in
, legitimat(&) cu C.I.
Seria |||, Nro |||} CNP ||| ||| ||, eliberatd de
, la data de , Tn calitate de
Tmputernicit al titularului(ei) , declar pe
propria raspundere ca astazi, |__|_|/|__|__|/|_|__|_|__| am primit de la secretariatul Universitatii

Adventus urmatoarele acte/documente Tn original:

1.

2.

Se anexeazd copia dupa actul de identitate si imputernicirea titularului/titularei,

Semndtura imputernicit
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Anexanr.7

Referat de evaluare

Sesiunea: iunie 2024

pentru lucrarea de licenta cu titlul

REFERAT DE APRECIERE

Numele si prenumele absolventului/ei:

CRITERII INDICATORI (punctaj maxim) EVALUARE
Actualitatea si relevanta temei (0,25)
A .o .
TEMA, Abordarea academica a temei (0,50)
STRUCTURA SI = o - = IR,
STILUL Structurarea logica, echilibrata si coerenta, cu respectarea proportiei dintre

(1,25 punct)

partile lucrarii (0,25)

Prezenta unor puncte de vedere personale si elemente de
creativitate/originalitate (0,25)

Valorificarea literaturii de specialitate, cat si a cercetarilor relevante pe tema
lucrarii (0,50)

B. Utilizarea riguroasa a conceptelor, ideilor, teoriilor (0,5)
ABORDAREA
TEORETICA Prezentarea, analiza si evaluarea critica a materialului bibliografic consultat
(2 puncte) (0,5)
Valorificarea fundamentarii teoretice in cadrul cercetarii si interventiei (0,5)
Formularea corectd a obiectivelor si ipotezelor/intrebarilor de cercetare (0,5)
c Adecvarea metodelor la obiective (0,5)
CERCETAREA
SI Utilizarea riguroasa a metodelor de cercetare (0,5)
INTERVENTIA

(2,50 puncte)

Coerenta prezentrii rezultatelor cercetarii (0,5)

Formularea unor recomandéri sau propuneri de interventie (0,5)

D.
SURSELE
BIBLIOGRAFICE
SI
REDACTAREA
(1,50 puncte)

Actualitatea lucrarilor consultate (0,25)

Numérul de lucrari citate (0,25)

Relevanta si calitatea surselor in raport cu tema aleasa (0,5)

Corectitudinea redactarii si a citarii surselor bibliografice (0,5)

E.
CONCLUZII ST
ANEXE
(0,75 puncte)

Pertinenta si consistenta concluziilor (0,50)

Documentatia anexata lucrarii (0,25)
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F. Respectarea termenelor convenite Tmpreuna cu coordonatorul si comunicarea
Eii'\]g(E)i?ilﬁiI optima cu acesta (0,5)
LUCRARII Respectarea recomandarilor coordonatorului, precum si a prevederilor Ghidului
(1 punct) (0,5)
Din oficiu (L punct)

OBSERVATII (daca este cazul):

Avizul coordonatorului stiintific,

In calitate de coordonator, am supervizat elaborarea prezentei lucrari de
licenta si, in urma evaludrii prezentate mai sus, propun acordarea notei:

Lucrarea evaluata conditiile stiintifice i
metodologice pentru a fi sustinutd in fata comisiei de licenta.

Cadru didactic coordonator:

Numele si prenumele

Semnatura

Data: / /20
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Anexanr. 8
Tematica si bibliografia probei scrise

TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA PENTRU EXAMENUL DE LICENTA

Sesiunea IUNIE 2024

PROBA SCRISA : Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate in

”Asistenta sociala”

TEMATICA

arwbdE

Definire, obiective si caracteristici ale asistentei sociale

Valori si principii etice 1n asistenta sociala

Roluri, abilitati si competente ale asistentului social

Rolul comunicarii in asistenta sociala

Teorii si modele n asistenta sociala: teoria sistemica, teoria ecologica si teoria retelelor
de sprijin social

Teorii si modele in asistenta sociala: modelul interventiei in criza

Teorii si modele 1n asistenta sociald: modelul centrat pe sarcina

Teorii si modele in asistenta sociala: modelul rezolvarii de probleme

Statul bunastarii. Tipologii

. Sistemul de protectie sociald Tn Romania. Beneficii si servicii.
. Saracie si excluziune socialad

. Interventia in procesul de asistare: planificare si etape

. Elaborarea proiectelor de interventie la nivel macrosocial
. Ancheta sociala - baza investigatiei in asistenta sociala

. Interviul si observatia in asistenta sociala

. Studiul de caz in asistenta sociald

. Specificul consilierii in asistenta sociala

. Problematica sociald a familiei

. Grupuri vulnerabile. Analizd si interventie

. Dezvoltarea comunitara. Interventia in comunitate

BIBLIOGRAFIA

Alexiu, T.M., Anastasoaei, T. (2001) Dezvoltare comunitara. Curs de specializare
pentru lucratori in mediul rural, Ed. Waldpress, Timisoara

Baciu, C. (2008) Modele de interventie in comunitate, Presa Universitara Clujeana,
Cluj

Buzducea, D. (2005) Aspecte contemporane in asistenta sociald, Ed. Polirom, lasi
Buzducea, D. (2009) Sisteme moderne de asistenta sociala. Tendinte globale si
practici locale, Ed. Polirom, lasi

Buzducea, D. (2010) Asistenta sociala a grupurilor de risc, Ed. Polirom, Iasi
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6.

7.

8.

9.

10
11
12
13

14
15

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,

25.

26.

217.

28.

29.

Codul deontologic al profesiei de asistent social nr.1/2008, publicat in Monitorul
Oficial Partea | nr. 178/6 martie 2008
Cojocaru, S. (2006) Proiectul de interventie in asistenta sociald. De la propunerea de
finantare la proiectele individualizate de interventie, Ed. Polirom, Iasi
Cojocaru, D., (2008) Copilaria si constructia parentalitatii. Asistenta maternald in
Romania, Ed. Polirom, lasi
Coulshed, V. (1993) Practica asistentei sociale, Ed. Alternative, Bucuresti
. Dumitrascu, H. (2012) Consilierea in asistenta sociala, Ed. Polirom, lasi
. Goian, C. (2004) Deprinderi in asistenta sociala, Ed. Institutului European, Iasi
. Ilut, P. (2005) Sociopsihologia si antropologia familiei. Ed. Polirom, Iasi
. Krogsrud Miley, K., O’Melia, M., Du Bois, B. (2004) Practica asistentei sociale, Ed.
Polirom, lasi
. Neamtu, G. (2016) Enciclopedia asistentei sociale, Ed. Polirom, Iasi
. Neamtu, G. (2011) Tratat de asistenta sociala, Ed. Polirom, lasi
Neculau, A. (2007) Dinamica grupului si a echipei, Ed. Polirom, Iasi
Nelson-Jones, R. (2009) Manual de consiliere, Ed. Trei, Bucuresti
Payne, M. (2011) Teoria moderna a asistentei sociale, Ed. Polirom, lasi
Pop, L.M. (2002) Dictionar de politici sociale, Ed. Expert, Bucuresti
Pop, L.M. (2005) Politici sociale. Elemente de teorie, analiza si evaluare a politicilor
sociale, Ed. Economica, Bucuresti
Preda, M. (2007) Politica sociala romdneasca intre sardcie si globalizare, Ed.
Polirom, Iasi
Rodat, E.S. (2016) Teorii si modele in asistenta sociala, Editura Institutul Teologic
Adventist, Cernica
Rodat, E.S. (2023) Politici sociale, Universitatea Adventus din Cernica, suport de curs
Rodat, E.S. (2022) Teorii si metode in asistenta sociala, Universitatea Adventus din
Cernica, suport de curs
Rodat, E.S. (2022) Tehnici de comunicare in asistenta sociala, Universitatea Adventus
din Cernica, suport de curs
Roth, M. (2008) Cuaiet de practica pentru studenti asistenti sociali. Modele i
recomandari pentru proiecte de interventie, Presa Universitard Clujeana, Cluj
Roth, M., Rebeleanu, A. (2007) Asistenta sociala. Cadru conceptual si aplicatii
practice, Presa Universitara Clujeana, Cluj
Zamfir, C., Stanescu, S., (coord.), (2007) Enciclopedia dezvoltarii sociale, Ed.
Polirom, lasi
World Vision Romania (2003) Manual de bune practici in asistenta sociald
comunitara, lasi

Aprobat in Sedinta Senatului din data de 15.11.2023.
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Anexa nr. 9
Certificate si atestate lingvistice acceptate

I. Limba engleza:

- Cambridge PET for SCHOOLS (Preliminary English Test) B1

- Cambridge FCE for SCHOOLS (First Certificate in English) B2

- Cambridge CAE (Certificate in Advanced English) C1

- Cambridge CPE (Certificate of Proficiency in English) C2

- Cambridge BEC (Business English Certificate) B1, B2, C1

- IELTS (International English Language Testing System) (4-9) B1, B2, C1, C2

- TOEFL iBT(Test of English as a Foreign Language — Internet-based Tests) B1 (57-86), B2
(86-109), C1 (110- 120)

- TOEIC (Test of English for International Communication) — Listening: minim 275, Reading:
minim 275, Speaking: minim 120, Writing: minim 120

- LCCI - ELSA (London Chamber of Commerce and Industry International Qualifications —
English Language Skills Assessment) — minim 25 de puncte

- LCCI - JETSET (Level 4, 5, 6) B1-C2, minim 25 de puncte

- LCCI - EfB - Level 1, 2, 3 B1-C2

- TRINITY ISE (Integrated Skills in English) B1-C2

- ECL B1-C1

I1. Limba franceza
- DALF (Diplome approfondi de langue francaise) C1-C2
- DELF (Diplome d’études en langue frangaise) B1-B2
- TCF (Test de connaissance du francais) B1-C2

- TEF (Test d’évaluation du frangais) B1-C2

III. Limba germana
- DSD (Das Deutsche Sprachdiplom der Kultursministerkonferenz) B2
- OSD (Das Osterreichische Sprachdiplom Deutsch)
- Goethe-Zertifikat B1, B2
- ZDfB (Zertifikat Deutsch fir den Beruf)
- ZMP (Goethe Zertifikat C1)
- PWD (Prifung Wirtschaftsdeutsch International) C1
- ZOP (Goethe Zertifikat C2)
- KDS (Kleines Deutsches Sprachdiplom) C2
- GDS (Groses Deutsches Sprachdiplom) C2+
- TestDaF (Der Test Deutsch als Fremdsprache) B2-C1

IV. Limba italiana
- CILS (Certificazione di Italiano come Lingua Straniera) B1-C2
- CELI 2, 3, 4, 5 (Certificazione della lingua italiana) B1-C2

V. Limba spaniola
- DELE B1-C2

- Atestate eliberate de universitatile de stat acreditate din Romania;

- Acte oficiale care atesta efectuarea a minimum un semestru de studii universitare la o institutie
de invatamant superior din strainatate;

- Acte oficiale care atesta efectuarea a cel putin 2 ani de studii in invatamantul preuniversitar, la
o institutie de invatamant din straindtate, intr-o limba de circulatie internationala.
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